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Учетная политика
I. для целей БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. Основные положения
1.1. Учетная политика и приложения к ней разработаны на основании следующих нормативных правовых актов:

	Наименование документа
	Сокращение, используемое в тексте

	1
	2

	Федеральный закон от 21.11.1996г. N 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»
	Закон «О бухгалтерском учете»

	Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утв. приказом Минфина РФ от 29.07.1998г. № 34н
	Положение по ведению бухгалтерского учета

	План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению, утв. приказом Минфина РФ от 31.10.2000г. №94н
	План счетов бухгалтерского учета

	Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации», утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2008г. № 106н.
	ПБУ 1/2008 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного подряда» (ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина РФ от 24.10.2008г. № 116н
	ПБУ 2/2008 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте», утв. приказом Минфина РФ от 27.11.2006г. N 154н
	ПБУ 3/2006 

	Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации», утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999г. № 43н
	ПБУ 4/99 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов», утв. приказом Минфина РФ от 09.06.2001г. № 44н
	ПБУ 5/01 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств», утв. приказом Минфина РФ от 30.03.2001г.  № 26н
	ПБУ 6/01 

	Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты», утв. приказом Минфина РФ от 25.11.1998 года № 56н
	ПБУ 7/98 

	Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы», утв. приказом Минфина РФ от 13.12.2010 N 167н
	ПБУ 8/2010

	Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации», утв. приказом Минфина РФ от 06.05.1999г. № 32н
	ПБУ 9/99 

	Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации», утв. приказом Минфина РФ от 06.05.1999г. № 33н
	ПБУ 10/99 

	Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах», утв. приказом Минфина РФ от 29.04.2008г.  № 48н
	ПБУ 11/2008 

	Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам», утв. приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н
	ПБУ 12/2010 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000, утв. приказом Минфином РФ от 16.10.2000г.  № 92н
	ПБУ 13/2000 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов», утв. приказом Минфином РФ от 27.12.2007г.  № 153н
	ПБУ 14/2007 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам», утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2008г. № 107н
	ПБУ 15/2008

	Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности», утв. приказом Минфина РФ от 02.07.2002г. № 66н 
	ПБУ 16/02

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы», утв. приказом Минфина РФ от 19.11.2002г. № 115н
	ПБУ 17/02 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль организаций», утв. приказом Минфина  РФ от 19.11.2002г.  № 114н
	ПБУ 18/02 

	Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений», утв. приказом Минфина РФ от 10.12.2002г.  № 126н
	ПБУ 19/02 

	Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельности», утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 г. N 105н
	ПБУ 20/03

	Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений», утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2008 г. N 106н
	ПБУ 21/2008

	Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности», утв. приказом Минфина РФ от 2806.2010 г. N 63н
	ПБУ 22/2010

	Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств», утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н
	ПБУ 23/2011

	«Порядок определения состава затрат на производство продукции оборонного назначения, поставляемой по государственному оборонному заказу», утв. приказом Министерства промышленности и энергетики РФ от 23.08.2006 N 200.
	Приказ Минпромэнерго  №200

	«Правила ведения организациями, выполняющими государственный заказ за счет средств федерального бюджета, раздельного учета результатов финансово-хозяйственной деятельности», утв. постановлением правительства РФ от 19 января 1998 г. N 47.
	Правила ведения раздельного учета

	Приказ Минфина РФ от 2 июля 2010 г. N 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»
	Приказ МФ РФ N 66н

	Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утв. приказом Минфина РФ от 13.06.1995г. № 49
	Методические указания по инвентаризации иму-щества и обязательств

	Методические указания по бухгалтерскому учету специального инструмента, специальных приспособлений, специального оборудования и специальной одежды, утв. приказом Минфина РФ от 26.12.2002г. №135н 
	Методические указания №135н

	Порядок оценки стоимости чистых активов акционерных обществ, утв. приказом Минфина РФ и Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 29 января 2003 г. N 10н, 03-6/пз
	Порядок оценки стоимос-ти чистых активов

	Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ, часть вторая от 26.01.1996 N 14-ФЗ и часть третья от 26.11.2001 N 146-ФЗ
	ГК РФ

	Налоговый кодекс Российской Федерации часть первая от 31.07.1998 N 146-ФЗ и часть вторая от 05.08.2000 N 117-ФЗ
	НК РФ

	Классификация основных средств, включаемых в амортизационные группы, утв. постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. N 1
	Классификация основных средств

	Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ
	ТК РФ

	Таможенный кодекс Таможенного союза (приложение к Договору о Таможенном кодексе таможенного союза, принятому Решением Межгосударственного Совета Евразийского экономического сообщества от 27 ноября 2009 г. N 17)
	ТК КС

	Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 N 558
	Перечень типовых управ-ленческих документов


, а также других нормативных документов, регулирующих правила бухгалтерского учета и подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности в Российской Федерации.

1.2. Ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет генеральный директор  (п. 1 ст. 6 Закона о бухгалтерском учете).

1.3. Ведение бухгалтерского учета и формирование бухгалтерской отчетности осуществляется бухгалтерией предприятия, возглавляемой главным бухгалтером.

1.4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно генеральному директору и несет ответственность за формирование Учетной политики организации, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

1.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации.

1.6. В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалтером по осуществлению отдельных хозяйственных операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.

1.7. Учетной политикой руководствуются работники всех подразделений организации:  руководители и работники структурных подразделений, отвечающие за своевременное представление первичных документов и иной учетной информации в бухгалтерскую службу; за своевременную разработку, пересмотр, доведение локальных нормативных документов и нормативно-справочной информации до подразделений-исполнителей.
1.8. Форма бухгалтерского и налогового учета – автоматизированная, с использованием компьютерной техники и бухгалтерских программ «Инфо-бухгалтер» и «Парус» (расчет заработной платы).

1.9. Факты хозяйственной деятельности отражаются в том отчетном периоде, в котором они возникли. 

1.10. Факты хозяйственной деятельности, которые признаны событиями после отчетной даты, или являющиеся условными подлежат отражению в бухгалтерской отчетности организации за отчетный год если без знания о них невозможна достоверная оценка финансового состояния. При оценке существенности показателей, подлежащих отдельному представлению в бухгалтерской (финансовой) отчетности, события признаются существенными в случае если их оценка в денежном выражении превышает 5% величины соответствующей статьи бухгалтерского учета. При оценке существенности показателей бухгалтерской отчетности, при утверждении новых способов учета, изменении учетной политики, оценки последствий ошибок и в иных аналогичных случаях, существенной признается сумма, отношение которой к общему итогу любой статьи (строки) формы бухгалтерской отчетности составляет более 10%. 

1.11. Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней отчетности является коммерческой тайной.

1.12. Все хозяйственные операции, проводимые организацией, оформляются документами, составленные по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденных для применения на территории РФ в установленном порядке. Если исполняемыми договорами согласованы формы документов, подтверждающих хозяйственные операции, то к учету принимаются документы, составленные по формам, согласованным договорами с контрагентами. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы, утвержденные к применению в качестве приложения к учетной политике.
1.13. Первичные учтенные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если они оформлены на бумажном носителе либо получены по телекоммуникационным каналам связи и подписаны ЭЦП. 
1.14. Нумерация первичных документов какой-либо применяемой формы производится сплошным способом по мере создания документа, в хронологическом порядке начиная с первого документа, созданного в новом календарном году. Порядок нумерации счетов-фактур устанавливается присвоением сложносоставленных восьмизначных номеров: первые четыре цифры обозначают текущую дату, вторая часть номера производится в порядке возрастания номеров в каждой дате. 

1.15. Справка бухгалтера оформляется по операциям, по которым не предусмотрено оформление первичных документов или требуется расчет, предшествующий отражению операции на счетах бухгалтерского учета. Справка бухгалтера также оформляется во всех случаях, когда хозяйственная операция отражается в учете с отступлением от правил, установленных учетной политикой. К таким случаям следует относить: несвоевременное отражение хозяйственной операции; полная или частичная утрата документов, сопровождающих сделку (замена таких документов внутренними актами или служебными записками); списание суммы по типичной для хозяйственной деятельности организации операции на счета, которые обычно не используются для обобщения информации о таких операциях и иные аналогичные обстоятельства.

1.16. Перечень лиц (должностей), имеющих право подписи первичных учетных документов и счетов-фактур от имени организации и имеющих соответствующие доверенности, прилагается к Учетной политике.
1.17. Первичный учетный документ составляется в момент совершения операции, а если это не представляется возможным - непосредственно после ее окончания.

1.18. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы. Движение первичных учетных документов регламентируется графиком документооборота. 
1.19. Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускается. В остальные первичные учетные документы исправления вносятся по согласованию с участниками хозяйственных операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений.

1.20. Хранение первичных документов осуществляется по месту нахождения организации. За сохранность документов несет ответственность генеральный директор. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность хранятся в течение сроков, установленных Перечнем типовых управленческих документов, но не менее пяти лет. Срок хранения документов на магнитных носителях соответствует сроку хранения аналогичных видов документов на бумажных носителях. Рабочий план счетов бухгалтерского учета, другие документы Учетной политики, процедуры кодирования, программы машинной обработки данных хранятся не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской отчетности в последний раз. Документы по личному составу хранятся не менее 70 лет.

1.21. В случае пропажи или гибели первичных документов назначается комиссия по расследованию причин пропажи, гибели. В необходимых случаях для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора. Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем организации.

1.22. Изменение Учетной политики может производиться в случае изменения законодательства Российской Федерации или нормативных правовых актов, регулирующих правила ведения бухгалтерского учета или разработки Концерном новых способов ведения бухгалтерского учета. Изменения и дополнения учетной политики обосновывается и оформляется Приказом генерального директора. Изменения учетной политики вводятся с 1 января года (начала финансового года), следующего за годом его утверждения. Дополнения к учетной политике вводятся с даты, указанной в Приказе руководителя.

1.23. Последствия изменения учетной политики, оказавшие существенное влияние на показатели отчетности, отражаются в бухгалтерской отчетности ретроспективно. В случаях, когда оценка в денежном выражении последствий изменения учетной политики в отношении периодов, предшествовавших отчетному году, не может быть произведена с достаточной надежностью, измененный способ ведения бухгалтерского учета применяется к соответствующим фактам хозяйственной деятельности, свершившимся только после введения такого способа (перспективно). 
1.24. Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно. Организация применяет типовые формы бухгалтерской (финансовой) отчетности, утвержденные приказом МФ РФ N 66н. Годовая бухгалтерская отчетность утверждается в порядке и в сроки, установленные уставом. Бухгалтерская отчетность составляется, хранится и представляется пользователям бухгалтерской отчетности на бумажных носителях. При наличии технических возможностей и с согласия или по требованию пользователей бухгалтерской отчетности организация представляет бухгалтерскую отчетность в электронном виде.

1.25. Годовая финансовая (бухгалтерская) отчетность состоит из:

· бухгалтерского баланса;

· отчета о прибылях и убытках;

· отчета об изменениях капитала;

· отчета о движении денежных средств;

· пояснений к бухгалтерской (финансовой) отчетности;

· аудиторского заключения.

Промежуточная финансовая (бухгалтерская) отчетность состоит из:

· бухгалтерского баланса;

· отчета о прибылях и убытках.
1.26. Данные представляемой бухгалтерской отчетности приводятся в тысячах рублей (без десятичных знаков).

1.27. Допущение непрерывности деятельности является основным принципом подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

2. Порядок контроля за хозяйственными операциями

Контроль за хозяйственными операциями обеспечивает достоверность, полноту и надежность отчетной информации при допустимом уровне издержек на ее формирование и представление.     

     К процедурам контроля относятся:

· сравнение результатов подсчета денежных средств, материальных ценностей и обязательств с бухгалтерскими записями (инвентаризация);

· сверки с поставщиками (подрядчиками) и покупателями (заказчиками);

· сверки с покупателями (заказчиками) при завершении договора;

· проверка информации справочника контрагентов на предмет точности, актуальности и отсутствия задвоений содержащейся в ней информации;

· сверка платежных документов с предоставленным пакетом документов;

· анализ дебиторской задолженности по срокам возникновения;

· изменения в базе данных по заработной плате  производятся только  на основании  утвержденных распорядительных документов, чтобы обеспечить точный ввод соответствующих данных, 
· инвентаризация основных средств проводится лицами, не являющимися материально-ответственными лицами;

· физическое списание основных средств производится только при наличии соответствующего акта;

· в программе учета заложены стандартные ставки амортизации для групп основных средств. В приемных актах проставляется амортизационная группа основных средств;

· списание материалов производится только при наличии соответствующих отчетов (актов) производственных подразделений;

· осуществляется периодический мониторинг изменений налогового законодательства; Данные декларации выверяются с данными бухгалтерского и налогового учета до ее предоставления в налоговые органы;

· первичные учетные документы, поступающие в организацию, подлежат обязательной проверке. Проверка осуществляется по форме (полнота и правильность оформления документов, заполнение реквизитов) и содержанию (законность документированных операций, логическая увязка отдельных показателей, контроль правомочий подписавших их лиц). Не принимаются к исполнению и оформлению первичные документы по операциям, которые противоречат законодательству и установленному порядку приемки, хранения и расходования денежных средств, материально-производственных запасов и других ценностей. Такие документы должны быть переданы руководителю организации для принятия решения.

3. Общие положения об оценке статей бухгалтерского баланса

3.1. Имущество, обязательства и факты хозяйственной деятельности для отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности подлежат оценке в денежном выражении. Стоимость активов, приобретенных за плату, определяется как сумма фактических расходов на приобретение. При использовании активов для выполнения работ, оказания услуг, освобожденных от налогообложения по НДС, сумма налога включается в стоимость активов (увеличивает затраты) в соответствии с правилами, установленными статьей 170 НК РФ и учетной политикой для целей налогообложения.
 3.2. Фактическая себестоимость материально-производственных запасов, основных средств, нематериальных активов и НИОКР при их изготовлении/создании организацией определяется исходя из фактических затрат, связанных с производством (созданием) данных активов. 

3.3. Не включаются в фактические затраты на приобретение активов общехозяйственные, коммерческие и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с созданием материально-производственных запасов или иных активов.

4. Нематериальные активы

4.1. К нематериальным активам организациями могут быть отнесены:

· Программа для ЭВМ  (наличие исключительных прав подтверждается документами на создание/приобретение);
· Патент – документ, подтверждающий права на изобретение, полезную модель, промышленный образец: 
· Товарный знак - обозначение, способное отличать соответственно товары и услуги одних лиц от однородных товаров и услуг других лиц. Права на товарный знак должны быть подтверждены свидетельством.

· Секрет производства (ноу-хау) - сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны.

4.2. В состав нематериальных активов не включаются:

· не законченные и не оформленные в установленном законодательством порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы;

· интеллектуальные и деловые качества персонала;

· расходы на приобретение неисключительных прав пользования программными продуктами;

· стоимость любых материальных объектов (права на квартиры, магнитные носители информации и т.д.);

· расходы, связанные с получением лицензий на осуществление определенной деятельности (государственная пошлина и т.п.);

· организационные расходы, связанные с учреждением другого юридического лица: регистрационные взносы и государственная пошлина, плата за услуги юристов и т.п.

Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект.  Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора и т.д., предназначенных для выполнения определенных самостоятельных функций.

Нематериальный актив принимается к бухгалтерскому учету по фактической (первоначальной) стоимости, определенной по состоянию на дату его ввода в эксплуатацию.

Первоначальная стоимость самостоятельно созданного нематериального актива включает все прямые затраты, необходимые для создания, производства и подготовки актива к использованию в соответствии с запланированными целями. 

Изменение фактической (первоначальной) стоимости нематериального актива  допускается в случае обесценения нематериальных активов. Проверка нематериального актива на обесценение производится один раз в год. 

Переоценка нематериальных активов не производится.

Стоимость нематериальных активов с определенным сроком полезного использования погашается линейным способом посредством начисления амортизации в течение срока их полезного использования. По нематериальным активам с неопределенным сроком полезного использования (невозможно надежно определить срок полезного использования) амортизация не начисляется. 

 4.9. Срок полезного использования определяется организацией при принятии нематериального актива к учету на основании приказа руководителя организации в месяцах. 

4.10. Срок полезного использования нематериальных активов ежегодно проверяется на необходимость пересмотра. Если расчетный срок полезной службы значительно отличается от прежних оценок, то период амортизации изменяется следующим образом:

· корректировка начисленной ранее амортизации не производится;

· новая норма амортизации применяется перспективно (остаточная стоимость с момента пересмотра срока амортизируется до конца вновь установленного периода).

4.11. В отношении нематериального актива с неопределенным сроком полезного использования ежегодно рассматривается наличие факторов, свидетельствующих о невозможности надежно определить срок полезного использования данного актива. В случае прекращения существования указанных факторов организация определяет срок полезного использования данного нематериального актива и способ его амортизации.
4.12. Амортизационные отчисления по нематериальным активам отражаются в бухгалтерском учете путем накопления соответствующих сумм на балансовом счете 05 «Амортизация нематериальных активов». Амортизационные отчисления по нематериальным активам начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого актива к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости либо списания этого актива с бухгалтерского учета.

4.13. Стоимость нематериального актива, который выбывает или не способен приносить организации экономические выгоды в будущем, подлежит списанию с бухгалтерского учета. Выбытие нематериального актива имеет место в случае:

· прекращения срока действия права организации на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации;

· передачи по договору об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации;

· перехода исключительного права к другим лицам без договора (в том числе в порядке универсального правопреемства и при обращении взыскания на данный нематериальный актив);

· прекращения использования вследствие морального износа;

· в иных случаях. 

Одновременно со списанием стоимости нематериальных активов подлежит списанию сумма накопленных амортизационных отчислений по этим нематериальным активам.  

4.14. Для учета всех видов нематериальных активов применяется карточка учета унифицированной формы (НМА-1). 
5. НИОКР

Настоящий раздел не регулирует порядок учета расходов на выполнение НИОКР, в том случае, если организация является Исполнителем работ по договору с Заказчиком и не планирует использование результатов в собственной деятельности. Учет расходов в этом случае осуществляется по правилам, установленным для учета расходов по обычным видам деятельности.

5.1. В составе расходов связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ учитываются объекты:

по которым получены результаты, подлежащие правовой охране, но не оформленные в установленном законодательством порядке;

по которым получены результаты, не подлежащие правовой охране в соответствии с нормами действующего законодательства.

5.2. К расходам на НИОКР относятся фактические расходы, понесенные на стадии разработки:

· стоимость материально-производственных запасов и услуг сторонних организаций и лиц, используемых при выполнении указанных работ;

· затраты на заработную плату и другие выплаты работникам непосредственно занятым при выполнении указанных работ;

· страховые взносы;

· стоимость спецоборудования и специальной оснастки, предназначенных для использования в качестве объектов испытаний и исследований;

· амортизация объектов основных средств и нематериальных активов, используемых непосредственно при выполнении работ;

· затраты на содержание и эксплуатацию научно-исследовательского оборудования, установок и сооружений, других объектов основных средств и иного имущества;

· прочие расходы, непосредственно связанные с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ, включая расходы по проведению испытаний.

5.3. Расходы, понесенные на стадии исследования (получение новых знаний, поиск, оценка и окончательный отбор областей применения, поиск альтернатив материалам, устройствам или продуктам и т.п.), когда организация не может продемонстрировать результаты и идентифицировать расходы с будущей разработкой, признаются общехозяйственными расходами периода и не капитализируются.

5.4. При выполнении внутреннего НИОКР с целью формирования аналитической информации в разрезе статей затрат и подразделений на счете 20 открывается внутренний заказ. Ежемесячно сумма накопленных расходов списывается на счет 08 «Выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ», учет на котором ведется в разрезе будущих инвентарных объектов. Расходы на внутренний НИОКР подтверждаются «Актом о выполнении НИОКР» (оформляется ежемесячно нарастающим итогом до окончания работ по теме), рекомендуемая форма которого утверждена в приложении.

5.5. При выполнении работ силами сторонней организации (полностью или частично) расходы принимаются к учету непосредственно в дебет субсчета 08 в корреспонденции со счетом расчетов с поставщиками после завершения исследований или разработок (завершения отдельных этапов работ) и подписания сторонами акта сдачи-приемки. 

5.6. Расходы на НИОКР признаются по дебету субсчета 04 в корреспонденции с субсчетом 08 на основании «Акта о завершении НИОКР», форма которого утверждена приложением к учетной политике, при единовременном соблюдении следующих условий:

· сумма расхода может быть определена и подтверждена;

· имеется документальное подтверждение выполнения работ; 

· использование результатов работ для производственных и (или) управленческих нужд приведет к получению будущих экономических выгод (дохода);

· использование результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ может быть продемонстрировано.

5.7. В случае невыполнения хотя бы одного из вышеуказанных условий расходы организации, связанные с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ, признаются прочими расходами отчетного периода. Списание расходов производится проводкой Дт 91 – Кт 08. Признаются прочими расходами отчетного периода также расходы по научно-исследовательским, опытно-конструкторским и технологическим работам, которые не дали положительного результата.
5.8. Аналитический учет расходов на НИОКР ведется обособленно по видам работ, договорам (заказам) на субсчете 04. Единицей бухгалтерского учета расходов по НИОКР является инвентарный объект. Инвентарным объектом считается совокупность расходов по выполненной работе, результаты которой самостоятельно используются в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг) или для управленческих нужд.

5.9. Расходы на НИОКР подлежат списанию на расходы по обычным видам деятельности с 1-го числа месяца следующего за месяцем, в котором было начато фактическое применение полученных результатов  в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг), либо для управленческих нужд организации. Списание стоимости НИОКР производится по аналогии с погашением стоимости расходов будущих периодов и отражается проводкой Дт 20, 23, 25, 26 – Кт 04. Счет 05 «Амортизация нематериальных активов» для НИОКР не применяется. Направление списания расходов (тема, счет) определяется по каждой конкретной работе индивидуально.
5.10. Списание расходов производится линейным способом. Срок списания расходов определяется организацией при принятии объекта к учету и указывается в «Акте о завершении НИОКР». Устанавливаемый срок не может превышать 5 лет.

5.11. В случае прекращения использования результатов НИОКР в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг), либо для управленческих нужд организации, а также когда становится очевидным неполучение экономических выгод в будущем, сумма расходов, не отнесенная на расходы по обычным видам деятельности, подлежит списанию в состав прочих расходов. Решение о списании оформляется приказом руководителя.

5.12. В исключительных случаях затраты на доработку используемых в деятельности НИОКР  могут быть отнесены в увеличение стоимости уже принятых к учету НИОКР. Включение дополнительных затрат в стоимость должно быть обосновано увеличением будущих экономических выгод и прямой связью с уже существующим объектом НИОКР. 
6. Основные средства
6.1. Актив принимается организацией к бухгалтерскому учету в качестве основных средств, если одновременно выполняются следующие условия:

· объект предназначен для использования в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг, для управленческих нужд организации либо для предоставления организацией за плату во временное владение и пользование или во временное пользование;

· объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

· организация не предполагает последующую перепродажу данного объекта;

· объект способен приносить организации экономические выгоды (доход) в будущем.

6.2. Учет основных средств ведется по группам, к которым относятся основные средства:

· Здания;

· Сооружения и передаточные устройства;

· Рабочие и силовые машины и оборудование, измерительные и регулирующие приборы и устройства, вычислительная техника;

· Транспортные средства;

· Инструмент, производственный и хозяйственный инвентарь и принадлежности;

· Многолетние насаждения, внутрихозяйственные дороги;

· Земельные участки, объекты природопользования (вода, недра и другие природные ресурсы).

· Прочие объекты ОС.

6.3. По степени использования и правовому статусу основные средства подразделяются на:

· находящиеся в эксплуатации;

· находящиеся в запасе (резерве);

· переданные в аренду;

· находящиеся на консервации свыше 3 месяцев;

· находящиеся на реконструкции (модернизации) свыше 12 месяцев;

· используемые на условиях договора лизинга (учет на балансе организации - лизингополучателя);
· находящиеся в процессе предпродажной подготовки;

· принятые в эксплуатацию, но находящиеся в процессе государственной регистрации.
6.4. Учет основных средств по степени использования ведется на отдельных субсчетах, предусмотренных планом счетов. 
6.5. Арендованные объекты учитываются организацией на забалансовом счете «Арендованные основные средства». 

6.6. При использовании объекта на условиях финансовой аренды (лизинга) объект учитывается 

· на забалансовом счете «Арендованные основные средства (лизинг)», если по условиям договора имущество учитывается на балансе лизингодателя. Лизинговый платеж, определенный договором, включается в расходы по обычным видам деятельности и формирует себестоимость продукции, работ. Если лизинговые платежи включают выкупную стоимость объекта лизинга (ее часть), внесенная сумма в этой части учитывается как предварительная оплата по инвестиционной деятельности; 

· на балансе в составе собственных основных средств (счет 01), если по условиям  договора имущество учитывается на балансе лизингополучателя. Сформированная в момент принятия объекта к учету задолженность (Дт 08-Кт 76 плюс Дт 19 – Кт 76) погашается в соответствии с графиком договора. В расходы по обычным видам деятельности включается не арендный платеж, а сумма начисленной амортизации. Срок полезного использования устанавливается организацией индивидуально с учетом условий заключенного договора. По окончании договора лизинга  отражается выбытие основных средств, не принадлежащих организации. Если по условиям договора имущество выкупается по окончании договора лизинга, организация отражает его поступление и оценивает такое имущество по выкупной стоимости.

6.7. Активы, в отношении которых выполняются условия, предусмотренные пунктом 6.1, но стоимостью не более 40 000 рублей за единицу, отражаются в бухгалтерском учете в составе материально-производственных запасов с применением субсчета 10 «Малоценные основные средства». Учет приобретения таких активов ведется без использования балансового счета 08 «Вложения во внеоборотные активы». Стоимость данных активов списывается на соответствующие счета расходов в момент передачи объекта в эксплуатацию. Далее до момента выбытия объекта осуществляется количественный учет, которым обеспечивается сохранность имущества и получение необходимой информации для проведения инвентаризации. Инвентаризация данных объектов проводится одновременно с инвентаризацией ОС.

6.8. При ликвидации и списании объекта оформляется Акт о списании инвентаря и хозяйственных принадлежностей (форма – приложение к учетной политике). 
6.9. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств признается объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенный для выполнения определенной работы. 
6.10. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, сроки полезного использования которых существенно различаются, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект при соблюдении следующих условий.
· Срок полезного использования части объекта подлежит оценке на предмет существенности его отличия в случае, если стоимость данной части составляет не менее 20% от стоимости всего объекта – части такого объекта рассматриваются на предмет существенного отклонения сроков их полезного использования.

· Существенными отличиями сроков полезного использования признается включение в различные амортизационные группы отдельных частей объекта основных средств, установленные Классификацией основных средств.
6.11. Стоимость объектов основных средств погашается посредством начисления амортизации. Начисление амортизации объектов основных средств производится линейным способом. Годовая сумма амортизационных отчислений определяется исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.
6.12. В момент ввода в эксплуатацию объект основных средств, включается в амортизационную группу, определяемую в соответствии с Классификацией основных средств. Срок полезного использования объекта основных средств определяется  при принятии объекта к бухгалтерскому учету по нижнему пределу амортизационной группы.

6.13. При приобретении (получении в качестве вклада в уставный капитал) основных средств, бывших в употреблении, срок полезного использования устанавливается с учетом документально подтвержденного фактического срока эксплуатации предыдущим собственником.

6.14. Начисление амортизационных отчислений по объекту основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета. По объектам основных средств, переданным в безвозмездное пользование, а так же в случае, если объект фактически не используется в процессе производства продукции, работ, услуг, но амортизация по нему начисляется в установленном порядке, начисленная амортизация включается в состав прочих расходов (ОС в запасе).

6.15. Суммы начисленной амортизации по объектам основных средств отражаются в бухгалтерском учете путем накопления соответствующих сумм на отдельном счете 02 «Амортизация основных средств».
Амортизация может относиться:

· на счет 20 «Основное производство», если объект используется при выполнении конкретного производственного заказа;

· на счет 25 «Общепроизводственные расходы», если объект используется производственными подразделениями для выполнения нескольких заказов;

· на счет 26 «Общехозяйственные  расходы», если объект используется подразделениями АУП;

· на счет 29 «Обслуживающие производства и хозяйства»;
· на счет 91 «Прочие расходы» - не используемые в производственной деятельности объекты.

6.16. Затраты на восстановление объекта основных средств отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся. При этом затраты на модернизацию и реконструкцию объекта основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость такого объекта, если в результате модернизации и реконструкции улучшаются (повышаются) первоначально принятые нормативные показатели функционирования (срок полезного использования, мощность, качество применения и т.п.) объекта основных средств. При осуществлении всех видов ремонтов и восстановительных работ, в случае необходимости, характер таких работ – текущий ремонт, капитальный ремонт, реконструкция, модернизация и т.д. – определяется специалистами подразделения, отвечающего за выполнение данного вида работ.
6.17. Переоценка основных средств не проводится.

6.18. Начисление амортизационных отчислений по объекту основных средств прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем до: 

· полного погашения стоимости;

· списания (ликвидация, продажа, прекращение использования, передача УК, недостачи).
6.19. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам в течение пяти лет по окончании года списания.

6.20. Списание объекта, использование которого прекращено вследствие морального или материального устаревания (объект не может быть реализован или использован иным образом, т.е. очевидны: неполучение экономических выгод и предстоящая ликвидация – п.29 ПБУ 6/01), сопровождается оформлением акта формы № ОС-4, без заполнения раздела 3 - «Сведения о затратах, связанных со списанием объекта основных средств с бухгалтерского учета, и о поступлении материальных ценностей от их списания»).

6.21. Для определения целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объекта основных средств, возможности и эффективности его восстановления, а также для оформления документации при выбытии указанных объектов создается комиссия, в состав которой входят соответствующие должностные лица.

В компетенцию комиссии входит:

· осмотр объекта основных средств, подлежащего списанию с использованием необходимой технической документации, а также данных бухгалтерского учета, установление целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объекта основных средств, возможности и эффективности его восстановления;

· установление причин списания объекта основных средств (физический и моральный износ, нарушение условий эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование объекта для производства продукции, выполнения работ и услуг либо для управленческих нужд и др.);

· выявление лиц, по вине которых происходит преждевременное выбытие объекта основных средств, внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

· возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов выбывающего объекта основных средств и их оценка исходя из текущей рыночной стоимости;

· составление акта на списание объекта основных средств унифицированной формы.

6.22. Перемещение объекта основных средств между структурными подразделениями организации выбытием объекта основных средств не признается. Указанная операция оформляется накладной унифицированной формы ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств».
6.23. Списание стоимости объекта основных средств или его части при выбытии отражается с использованием субсчета 01 «Выбытие основных средств». В дебет указанного субсчета списывается первоначальная (восстановительная) стоимость объекта основных средств в корреспонденции с соответствующим субсчетом счета учета основных средств, а в кредит указанного субсчета - сумма начисленной амортизации за срок  использования в организации данного объекта в корреспонденции с дебетом счета учета амортизации. Остаточная стоимость объекта основных средств при выбытии списывается в состав прочих расходов. 
В составе прочих доходов и расходов одновременно отражаются:
· выручка от продажи основного средства в соответствии с условиями договора, если объект был реализован;

· стоимость оприходованных материальных ценностей, полученных от разборки объекта основных средств по рыночной стоимости на дату списания;

· расходы, связанные с предпродажной подготовкой, если такие расходы первоначально учитывались в составе расходов будущих периодов.
7. Доходные вложения в материальные ценности

7.1. Основные средства, предназначенные исключительно для предоставления за плату во временное владение и пользование или во временное пользование с целью получения дохода, отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности в составе доходных вложений в материальные ценности.

7.2. Амортизация материальных ценностей, предоставляемых во временное пользование с целью получения дохода, учитывается на счете 02 «Амортизация имущества, учитываемого на счете 03».

7.3. Выбытие доходных вложений в материальные ценности отражается с использованием субсчета 03 «Выбытие материальных ценностей».

7.4. При передаче в аренду (временное пользование) основных средств, ранее используемых организацией в процессе производства продукции, выполнения работ, оказания услуг, такие объекты в состав доходных вложений в материальные ценности не переводятся и учитываются с применением субсчета 01 «Основные средства, переданные в аренду».

7.5. При прекращении договора аренды (лизинга) доходных вложений в материальные ценности, если право собственности на объект сохраняется за организацией, а объект не подлежит передаче арендатору (лизингополучателю) и далее используется в деятельности организации в процессе производства продукции, выполнения работ, оказания услуг или для управленческих нужд, такой объект переводится в состав основных средств.

8. Вложения во внеоборотные активы
8.1. Для обобщения информации о затратах организации в объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве основных средств, земельных участков, объектов природопользования, нематериальных активов, НИОКР используется счет 08 «Вложения во внеоборотные активы».

8.2. Аналитический учет по счету 08 «Вложения во внеоборотные активы» ведется:

· при строительстве основных средств – (1) в целом по строительству (2) по отдельным объектам (здание, сооружение, оборудование и др.) входящим в него (3) по статьям затрат на строительство;

· по затратам, связанным с приобретением основных средств, - по каждому приобретаемому объекту основных средств;

· по затратам, связанным с приобретением (созданием) нематериальных активов, - по каждому приобретенному (создаваемому) активу;

· по расходам, связанным с выполнением НИОКР - по видам работ и договорам.

8.3. Сформированная первоначальная стоимость объектов основных средств, нематериальных активов и НИОКР, принятых в эксплуатацию и оформленных в установленном порядке, списывается со счета 08 «Вложения во внеоборотные активы» в дебет счетов 01 «Основные средства», 03 «Доходные вложения в материальные ценности», 04 «Нематериальные активы». Расходы по НИОКР, по которым не получены положительные результаты, списываются с кредита счета 08 «Вложения во внеоборотные активы» в дебет счета 91.02 как прочие расходы организации.

8.4. При заключении договора на строительство, в котором обеспечение строительства оборудованием возложено на организацию, бухгалтерский учет его приобретения, монтажа и ввода в эксплуатацию осуществляет застройщик (организация). Учет ведется по фактическим расходам. При обеспечении строительства оборудованием силами подрядной организации стоимость оборудования отражается в бухгалтерском учете организации по договорной стоимости на основании документов, предъявленных подрядной организацией после монтажа оборудования на объекте, без использования счета 07 «Оборудование к установке». Зачисление смонтированного и готового к эксплуатации оборудования в состав основных средств организации оформляется в установленном порядке по формам N ОС-1 или N ОС-1б.

8.5. При выполнении работ или части работ собственными силами расходы первоначально относятся на номенклатурную группу основного или вспомогательного производства, а затем включаются в стоимость объекта строительства на основании внутреннего акта.

8.6. Принятие на учет объектов по договорам лизинга (учет на балансе лизингополучателя) осуществляется с применением субсчета 08 «Приобретение ОС по договорам лизинга».

8.7. При продаже, передаче безвозмездно объектов, учитываемых с применением счетов 07 и 08, накопленная сумма расходов/стоимость объектов списывается на субсчет 91.02.

8.8. Сальдо по счету 08 «Вложения во внеоборотные активы» и 07 «Оборудование к установке отражает величину вложений организации в незавершенное строительство, незаконченные приобретения основных средств и земельных участков, нематериальных активов и НИОКР. 

8.9. Незавершенные вложения во внеоборотные активы представляются в балансе по строке «Прочие внеоборотные активы». Информация о незаконченных вложениях приводится в пояснениях к бухгалтерской отчетности отдельно.

9. Долгосрочные и краткосрочные финансовые вложения 
(кроме денежных эквивалентов)
9.1. Финансовые вложения принимаются к учету при единовременном выполнении следующих условий:

· наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование права у организации на финансовые вложения и на получение денежных средств или других активов, вытекающее из этого права;

· переход к организации финансовых рисков, связанных с финансовыми вложениями (риск изменения цены, риск неплатежеспособности должника, риск ликвидности и др.);

· способность приносить организации экономические выгоды (доход) в будущем в форме процентов, дивидендов, либо прироста их стоимости (в виде разницы между ценой продажи (погашения) финансового вложения его покупной стоимостью, в результате его обмена, использования при погашении обязательств организации, увеличения текущей рыночной стоимости и т.п.).

9.2. К финансовым вложениям организации не относятся беспроцентные займы, выданные организацией – учет ведется с применением счета 76 «Беспроцентные возвратные займы».

9.3. Займы, выданные работникам организации с условием о выплате процентов, при формировании баланса отражаются в составе финансовых вложений.

9.4. Учет депозитных вкладов в кредитных организациях ведется с использованием субсчета 55.03.2 «Депозитные счета свыше 3-х месяцев». В бухгалтерском балансе остаток депозитных вкладов отражается по строке «Долгосрочные финансовые вложения» или «Краткосрочные финансовые вложения» в зависимости от срока окончания действия договора.
9.5. Дополнительные расходы на приобретение ценных бумаг  формируют первоначальную стоимость ЦБ вне зависимости от величины расходов.

9.6. Учет ценных бумаг, полученных в залог и по другим аналогичным основаниям, не приводящим к переходу права собственности, ведется за балансом на счете  «Обеспечения обязательств и платежей полученные» в оценке, предусмотренной в договоре, а если такая оценка отсутствует, то по номинальной стоимости.

9.7. Учет ценных бумаг, переданных в залог, дополнительно ведется за балансом на счете  «Обеспечения обязательств и платежей выданные» в оценке, предусмотренной в договоре, а если такая оценка отсутствует, то по балансовой стоимости.

9.8. Финансовые вложения в уставные капиталы других организаций неденежными средствами оцениваются по рыночной стоимости передаваемого имущества, согласованной акционерами (абз.2 п.14 ПБУ 19/02). Подлежащий восстановлению НДС участвует в формировании финансового результата от передачи имущества в уставные капиталы. Все расходы, связанные с приобретением финансового вложения (балансовая стоимость имущества, восстановленный НДС, иные расходы, связанные с передачей имущества) первоначально списываются в дебет счета 76.09 «Прочие расчеты с разными дебиторами и кредиторами». По кредиту счета 76.09 отражается принятие к учету финансового вложения. Финансовый результат списывается на счет 91 «Прочие доходы и расходы» (не учитываемые для целей налогообложения).

9.9. Доходы по долговым ЦБ, выданным займам и депозитным вкладам в кредитных учреждениях (проценты и дисконт) принимаются к учету с использованием субсчета 76 «Начисление процентов (дисконта) по долговым финансовым вложениям» в корреспонденции с балансовым счетом 91 «Прочие доходы». Расчет причитающихся доходов производится на последнее число каждого месяца.  При поступлении денежных средств задолженность на балансовом счете 76 погашается в корреспонденции со счетами учета денежных средств. 

9.10. Поступления, связанные с участием в уставных капиталах других организаций являются прочими доходами. Дивиденды по акциям, долям в обществах с ограниченной ответственностью признаются в учете и отчетности в момент объявления на основании решения собрания о выплате дивидендов.

9.11. Выбытие финансовых вложений имеет место в случаях погашения, продажи, безвозмездной передачи, передачи в виде вклада в уставный (складочный) капитал других организаций и в иных случаях.

9.12. Финансовые вложения подразделяются на долгосрочные финансовые вложения и краткосрочные финансовые вложения в зависимости от срока, в течение которого предполагается использовать объект после даты составления отчетности (оставшийся срок действия договора займа, срок погашения векселя и т.д.). 

Финансовые вложения рассматриваются как краткосрочные если:

· срок обращения (погашения) по ним не более 12 месяцев после отчетной даты;

· если ценные бумаги приобретены с целью продажи или предназначены для продажи на дату составления отчетности.

Такие вложения являются оборотными активами и отражаются по статье «Краткосрочные финансовые вложения» бухгалтерского баланса. 
В составе долгосрочных финансовых вложений, при соблюдении критериев отнесения активов к финансовым вложениям, отражаются:

· Вклады в уставные (складочные) капиталы других организаций – доли, паи и акции, не предназначенные для продажи, в том числе вклады в дочерние и зависимые общества;

· Вклады по договору простого товарищества, если срок деятельности такого товарищества договором не определен или составляет более 12 месяцев после отчетной даты;

· Долговые ценные бумаги (векселя, облигации), депозитные вклады, выданные денежные займы и товарные кредиты, срок погашения которых превышает 12 месяцев после отчетной даты;

· Иные финансовые вложения со сроком обращения (погашения) превышающим 12 месяцев после отчетной даты.

9.13. В составе финансовых вложений также учитываются займы, выданные другим организациям в неденежной форме путем предоставления материальных ценностей на возвратной основе.
10. Запасы
10.1. К запасам в частности относятся:

· активы, используемые в качестве сырья, материалов и т.п. при производстве продукции, предназначенной для продажи (выполнения работ, оказания услуг);

· готовая продукция, предназначенная для продажи в ходе обычной деятельности организации (конечный результат производственного цикла, изделия, законченные обработкой (комплектацией), технические и качественные характеристики которых соответствуют условиям их продажи или иным требованиям);

· товары, приобретенные или полученные для перепродажи;

· продукция, не прошедшая всех стадий (фаз, переделов), предусмотренных технологическим процессом, а также изделия неукомплектованные, не прошедшие испытания и техническую приемку;

· понесенные затраты на оказание услуг (выполнение работ), в отношении которых организация еще не признала соответствующую выручку;

· объекты интеллектуальной собственности, которые приобретаются или создаются для целей продажи;

· объекты недвижимого имущества, приобретенные для перепродажи, или строящиеся для целей продажи в ходе обычной деятельности организации.

10.2. В качестве запасов не признаются сырье, материалы, готовая продукция или незавершенное производство, предназначенные для создания внеоборотных активов организации.

10.3. Капитализируемые затраты по внутренним заказам ежемесячно списываются на соответствующий субсчет счета 08 (внутренний НИОКР, создание НМА, строительство хозспособом и т.п.).
10.4. Учет материалов.
10.4.1. К фактическим затратам на приобретение материалов относятся:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материально-производственных запасов;

· таможенные пошлины;

· невозмещаемые налоги, уплачиваемые в связи с приобретением единицы материально-производственных запасов;

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материально-производственные запасы;

· затраты по заготовке и доставке материально-производственных запасов до места их использования, включая расходы по страхованию. Данные затраты включают, в частности, затраты по заготовке и доставке материально-производственных запасов;

· затраты по содержанию заготовительно-складского подразделения организации, при условии, что персонал указанного подразделения, занимается только заготовкой, приемкой, хранением и отпуском материалов;

· затраты за услуги транспорта по доставке материально-производственных запасов до места их использования, если они не включены в цену материально-производственных запасов, установленную договором;
· начисленные до принятия к бухгалтерскому учету материально-производственных запасов проценты по заемным средствам, если они привлечены для приобретения этих материально-производственных запасов;

· затраты по доведению материально-производственных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях. Данные затраты включают затраты организации по подработке, сортировке, фасовке и улучшению технических характеристик полученных запасов, не связанные с производством продукции, выполнением работ и оказанием услуг;

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением материально-производственных запасов.

10.4.2. Учет материально-производственных запасов осуществляется в количественных и стоимостных показателях. Количественный учет материально-производственных запасов ведется в единицах измерения, исходя из их физических свойств (объем, вес, площадь, линейные единицы, поштучно и т.п.). 

10.4.3. Единицей бухгалтерского учета материально-производственных запасов является однородная группа. 

10.4.4. Учет затрат на приобретение и последующий учет материалов ведется в соответствии с назначением использования, особенностями хранения и погашения стоимости на отдельных субсчетах:

· 10.01 «Сырье и материалы»;
· 10.02 «Покупные полуфабрикаты»;

· 10.03 «Топливо»;
· 10.04 «Тара и тарные материалы»;
· 10.05 «Запасные части»; 

· 10.06 «Прочие материалы»;
· 10.07 «Материалы, переданные в переработку на сторону»;

· 10.08 «Строительные материалы»;

· 10.09 «Инвентарь и хозяйственные принадлежности»;

· 10.10 «Специальная оснастка и специальная одежда на складе»;

· 10.11 «Специальная оснастка и специальная одежда в эксплуатации»:
· 10.11.1 «Специальная одежда в эксплуатации»;

· 10.11.2 «Специальная оснастка в эксплуатации»;

· 10.12 «Материалы собственного производства»;

· 10.13 «Специальное оборудование»;

· 10.ОС «Малоценные основные средства»;

· 10.15 «Материалы в пути»;

· 10.16 «Отклонения в стоимости материалов»

10.4.5. Поступление материалов при отсутствии расхождений между данными поставщика и фактическими данными при приемке по количеству и качеству сопровождается оформлением «Приходного ордера» по форме № М-4. «Приходный ордер» оформляет материально-ответственное лицо на основании накладной поставщика, товарно-транспортной накладной, иного сопроводительного документа, поступившего с грузом.

10.4.6. На субсчете 10.03 «Топливо» учитывается наличие и движение топлива и смазочных материалов, предназначенных для эксплуатации транспортных средств, для технологических нужд производства: технологическое топливо, бензин, дизельное топливо, прочие нефтепродукты, смазочные материалы/смазочно-охлаждающие жидкости. Автомобильное топливо списывается на основании внутренних актов.

10.4.7. Для целей контроля над рациональным использованием топлива и обоснованности отнесения расходов на его приобретение на расходы по обычным видам деятельности генеральным директором утверждаются внутренние нормы расхода ГСМ. Если фактическое потребление топлива транспортным средством превышает установленную норму в связи с особенностями эксплуатации или техническими параметрами автомобиля, на себестоимость относятся расходы по фактическому расходу топлива, а установленные организацией внутренние нормативы подлежат пересмотру.

10.4.8. На счете 10.05 «Запасные части» учитывается наличие и движение запасных частей, предназначенных для производства ремонтов основных средств, замены изношенных частей машин, оборудования, транспортных средств. Бывшие в употреблении запасные части принимаются к учету в корреспонденции со счетом 91.01 «Прочие доходы». Сезонные автомобильные шины (покрышка, камера и ободная лента), находящиеся на колесах и в запасе при транспортном средстве в момент приобретения включаются в стоимость основного средства. Сезонные шины, находящиеся на складе и приобретаемые впоследствии, учитываются на счете 10.05.  Стоимость сезонных шин, учтенных на счете 10.05, единовременно списывается в состав расходов в момент установки на автомобиль. 

10.4.9. Материалы, использованные для ремонта и технического обслуживания транспортных средств, списываются на основании дефектной ведомости с оформлением акта об использовании материально-производственных запасов. Дефектная ведомость и акт об использовании материально-производственных запасов используются также при осуществлении ремонтов оборудования, технического обслуживания основных средств и иных аналогичных случаях, если такие хозяйственные операции сопряжены с заменой пришедших в негодность элементов объекта или его ремонтом.

10.4.10. На субсчете 10.06 учитываются канцелярские и хозяйственные материалы, бланки, материалы, предназначенные для использования в рекламных и представительских целях (не для перепродажи), возвратные отходы производства, материальные ценности, полученные от выбытия основных средств (металлолом, утильсырье) и т.п.

10.4.11. Счет 10.07 «Материалы, переданные в переработку» предназначен для учета материалов переданных строительным подрядным организациям при осуществлении строительства основных средств и выполнении ремонтных работ. На данном счете также учитываются материалы, переданные соисполнителям для выполнения заказов. На себестоимость выполненных работ материалы списываются после подтверждения факта использования.

10.4.12. Субсчет 10.08 «Строительные материалы» используется  для учета материалов, предназначенных для строительства и ремонтов. Списание строительных материалов осуществляется на основании сметы и акта, подтверждающего их использование (КС-2 или акт об использовании материально-производственных запасов, утвержденный организацией).

10.4.13. В качестве инвентаря и хозяйственных принадлежностей на счете 10.09 учитываются: инвентарь, инструменты, хозяйственные принадлежности, а также другие средства труда, которые включаются в состав средств в обороте, вне зависимости от стоимости (срок использования не превышает 1 год). Стоимость предметов списывается на расходы по обычным видам деятельности в момент передачи в эксплуатацию. 

10.4.14. Учет специальной одежды осуществляется с применением субсчетов 10.10 и 10.11. Списание стоимости специальной одежды, срок эксплуатации которой согласно нормам выдачи не превышает 12 месяцев, в дебет соответствующих счетов учета затрат производится единовременно в момент ее передачи (отпуска) сотрудникам организации; стоимость специальной одежды со сроком службы выше года погашается по установленным нормам.
Списание остаточной стоимости спецодежды при досрочном выбытии производится в корреспонденции с дебетом счета учета прочих расходов;

Расходы организации по обслуживанию специальной одежды (чистка, хранение и т.п.) включаются в расходы по обычным видам деятельности.

10.4.15. На счете 10.ОС учитываются активы, отвечающие критериям признания основных средств, стоимость которых не превышает установленный лимит. Количественный учет переданных в эксплуатацию предметов ведется по местам хранения в разрезе материально ответственных лиц до момента прекращения использования объекта. Списание производится в момент физической ликвидации объекта на основании актов списания.

10.4.16. Материалы собственного производства, включая специальную оснастку, оцениваются при принятии к учету по фактической производственной себестоимости, которая формируется на открытой для внутреннего заказа номенклатурной группе счета 20. Общехозяйственные расходы в стоимость материалов собственного производства не включаются. 

10.4.17. Налог может быть включен в стоимость материалов, учитываемых на субсчетах 10.01 и 10.02, в момент их принятия к учету, если материалы предназначены исключительно для выполнения операций, не облагаемых НДС. 
10.4.18. Налог принимается к вычету в периоде принятия к учету материалов, если они предназначены исключительно для осуществления операций, признаваемых объектом налогообложения, а также в том случае, если направление использования материалов не определено. При отнесении впоследствии материалов прямо на номенклатурные группы счет 20, реализация по которым не облагается НДС, налог восстанавливается на расчеты с бюджетом и относится на те статьи затрат, на которые списана стоимость использованных материалов.
10.4.19. Налог по приобретенным материалам, фактически использованным на общепроизводственные и общехозяйственные нужды, распределяется. По результатам распределения налог, относящийся к операциям, освобожденным от налогообложения, списывается в состав общепроизводственных или общехозяйственных расходов на статьи затрат, на которые списывалась стоимость материалов. Оставшиеся после распределения суммы налога принимаются к вычету в полном объеме (в том числе по материалам общехозяйственного и общепроизводственного назначения в остатках). В следующем налоговом периоде при списании материалов, находившихся в остатках, на счета 25 и 26 налог, ранее принятый к вычету, восстанавливается и включается в расчет распределения в периоде фактического использования материалов.
10.4.20. Детализированный порядок учета и распределения НДС устанавливается учетной политикой для целей налогообложения. 

10.4.21. Сырье, материалы, топливо отпускаются в производство  на основании требований-накладных в соответствии с заявками подразделений по средневзвешенной стоимости.
10.4.22. Запасы, которые предназначенные для комплектации конкретного заказа (комплектующие изделия) оцениваются по стоимости каждой единицы таких запасов.

10.5. Незавершенное производство

10.5.1. К незавершенному производству относится продукция, не прошедшая всех стадий производства, предусмотренных технологическим процессом, а также изделия, неукомплектованные, не прошедшие испытания и технической приемки. 

10.5.2. Остаток незавершенного производства определяется в разрезе подразделений, позаказно. 
10.5.3. При производстве продукции, поставляемой по государственному оборонному заказу, продукции гражданского назначения, изготавливаемой на основании договоров с заказчиками, выполнении ремонтных работ, работ по выполнению НИОКР и иных аналогичных по характеру работ объектом калькулирования является производственный заказ. 

На открытый заказ относятся все расходы, связанные с его выполнением (включая работы соисполнителей), в разрезе статей затрат, предусмотренных рабочим планом счетов. При выполнении работ по договорам со сторонними организациями и физическими лицами заказ открывается на каждый заключенный договор.

10.5.4. До передачи продукции или до сдачи результатов работ заказчику незавершенное производство оценивается в бухгалтерском балансе по фактически произведенным затратам с учетом распределенных на заказ общехозяйственных и общепроизводственных расходов.

10.5.5. Факт отгрузки продукции или сдачи работ заказчику подтверждается оформленными накладными или актами.

10.5.6. Прямые затраты в незавершенном производстве определяются на основании проведенной инвентаризации.
10.5.7. Косвенные затраты (общепроизводственные) распределяются на НЗП и готовую продукцию пропорционально заработной плате основного производственного персонала подразделения, занятого выполнением конкретного заказа. Общехозяйственные расходы распределяются первоначально пропорционально месячной выручке по номенклатурным группам (научно-производственная деятельность, аренда, энергетика и прочая деятельность). Фактическая сумма расходов, рассчитанная по научно-производственной деятельности, распределяется пропорционально заработной плате основного производственного персонала подразделения. Сумма расходов, относимых на прочую деятельность, списывается на себестоимость продаж конкретной номенклатурной группы (Д20 – К26, Д90, - К20).
10.5.8. При оказании услуг (аренда, теплоснабжение, транспортные услуги и т.д.) оценка незавершенного производства, не производится. Все затраты, принятые к учету по соответствующей номенклатурной группе, формируют финансовый результат от реализации услуг в месяце их оказания.

10.6. Учет товаров

10.6. 1. К счету 41 «Товары» могут быть открыты субсчета:

· 41.01 «Товары на складах»;

· 41.02 «Товары в розничной торговле»;

· 41.03 «Тара под товаром и порожняя»;

· 41.04 «Покупные изделия».
10.6.2. Стоимость товаров формируется исходя из всех фактических расходов на их приобретение.

10.7. Резерв под снижение стоимости материальных ценностей не создается.
10.8. Расходы будущих периодов

10.8.1. Затраты, произведенные организацией в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются в бухгалтерском балансе в соответствии с условиями признания активов, установленными нормативными правовыми актами по бухгалтерскому учету и подлежат списанию в порядке, установленном для списания  стоимости активов данного вида.

10.8.2. Оперативный учет расходов, соответствующих критериям признания активов и подлежащих включению в затраты на производство или управление в будущих периодах, ведется с применением счета 97 «Расходы будущих периодов» по следующим укрупненным видам РБП:

· Расходы на страхование списываются пропорционально количеству календарных дней, приходящихся на отчетный квартал. Период списания определяется сроком действия полиса. В бухгалтерском балансе информация о таких активах представляется по статье дебиторская задолженность. Не признаются расходами будущих периодов расходы на страхование груза (товары, отгруженные покупателям) – списываются в состав коммерческих расходов в момент оформления страхового полиса;

· Расходы, связанные с лицензированием деятельности. Данный вид РБП признается активом при условии, что лицензия предоставляет организации уникальное право на использование определенных условиями лицензии ресурсов или технологий.  Период списания определяется сроком действия лицензии. В бухгалтерском балансе информация о таких активах представляется по статье дебиторская задолженность. Членские ежегодные взносы, расходы на сертификацию в составе РБП не учитываются и включаются в ткущие расходы по назначению единовременно;

· Расходы, связанные с освоением новых производств. Основанием для формирования данного вида расходов будущих периодов является бизнес-план, смета, иной документ,  подтверждающий состав расходов включаемых в стоимость актива и будущий приток экономических выгод. Данные расходы относятся на номенклатурную группу основного производства при заключении договора, для которого такие расходы были произведены. В отдельных случаях расходы могут быть распределены между несколькими номенклатурными группами и с учетом нормативных сроков освоения вводимых производственных мощностей (но не более чем в течение двух лет с момента начала производства). В бухгалтерском балансе информация о таких активах представляется по статье запасы.
Не относятся к расходам будущих периодов и не распределяются на разные отчетные периоды следующие расходы:

· расходы, связанные с  приобретением (созданием) внеоборотных активов (основных средств, незавершенного строительства, нематериальных активов, НИОКР) – учитываются с применением счета 08 «Вложения во внеоборотные активы»;

· предварительная оплата материально-производственных запасов и иных ценностей, работ, услуг (подписка на периодические издания, оплата за размещение рекламы в СМИ в будущем, аренда и т.п.) – учитывается с применением счета 60 «Расчеты по авансам выданным»;

· услуги по обслуживанию программ, абонементное консультационное обслуживание и т.п. – включаются в текущие расходы периода;

· расходы на рекламу (публикации в периодике, участие в ярмарках и выставках и т.п.) – признаются расходами единовременно в момент публикации материала, завершения мероприятия и т.п.;

· периодические поверки оборудования, плата за технологическое подключение некапитального характера к сетям обслуживающих организаций (коммунальные, электрические, связь и т.д.)  – признаются текущими расходами периода; 

· отпускные и страховые взносы, начисленные за дни следующего периода – начисляются за счет резерва; и т.д. 

Аналитический учет ведется по видам расходов будущих периодов в соответствии Рабочим планом счетов.

11. Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям

11.1. Счет 19 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям»  предназначен для обобщения информации о предъявленных поставщиками и таможенными органами суммах налога на добавленную стоимость по приобретенным товарам, работам, услугам и имущественным правам. 
11.2. Порядок применения налоговых вычетов (распределение и момент предъявления) детально определяется ЕКУП и локальной учетной политикой организации для целей налогообложения.

11.3. Если суммы НДС, относящиеся к операциям, не облагаемым налогом, не подлежат вычету, их списание производится на те счета и статьи затрат, на которые отнесена стоимость услуг или работ поставщика.

11.4. Суммы НДС, не принятые своевременно к вычету, списываются в состав прочих расходов по истечении 3-х лет с даты составления счета-фактуры поставщиком. 

11.5. НДС, учтенный на счете 19, но не принятый к вычету до соблюдения условий, предусмотренных НК РФ, отражается в балансе в составе оборотных активов по самостоятельной строке и учитывается при расчете чистых активов организации.

12. Дебиторская задолженность

12.1. Аналитический  учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе:

· подразделений. Дополнительно учитывается задолженность по инвестиционной деятельности, связанной с приобретением внеоборотных активов;

· контрагентов. Расчеты с организациями, входящими в Концерн, учитываются обособлено.
12.2. Дебиторская и кредиторская задолженность представляется в отчетности как долгосрочная или как краткосрочная. 

Долгосрочными признаются требования и обязательства, срок погашения которых по условиям договора превышает 12 месяцев после даты составления отчетности. 

Вся остальная задолженность признается краткосрочной. Данное требование распространяется на все виды дебиторской и кредиторской задолженности. Если срок погашения задолженности не известен, задолженность по умолчанию признается краткосрочной.

12.3. Обобщение информации о расчетах за реализованные материально-производственные запасы, выполненные работы и оказанные услуги, а также за реализованные основные средства и прочие виды имущества, производится с использованием балансового счета 62  «Расчеты с покупателями и заказчиками». 

12.4. Дебиторская задолженность по счету 62 представляется в бухгалтерской отчетности как расчеты с покупателями и заказчиками. Все остальные виды дебиторской задолженности - счета 60, 68, 69, 71, 73, 76 – представляются как «прочая дебиторская задолженность» с раскрытием по видам в пояснениях к годовой бухгалтерской отчетности. 

12.5. Не признаются дебиторской задолженностью и отражаются в составе прочих оборотных активов суммы НДС, начисленные в бюджет и учтенные на субсчетах счета 76.

13. Резерв по сомнительным долгам

13.1. Резерв по сомнительным долгам создается по всем видам дебиторской задолженности, с отнесением сумм резервов на финансовые результаты (счет 91 «Прочие доходы и расходы»).  Сомнительным долгом признается дебиторская задолженность, которая не погашена в течение 90 дней с даты, установленной договором или Законом (ГК РФ, НК РФ и т.д.), и не обеспечена соответствующими гарантиями. Сомнительная задолженность включается в сумму резерва с учетом суммы НДС.

13.2. Резерв по сомнительным долгам не создается:

· по задолженности обеспеченной гарантиями и поручительствами;

· по задолженности за реализованную продукцию, работы, услуги по государственным контрактам;

· по задолженности связанных сторон (аффилированные лица – ПБУ 11/2008).

· по задолженности, погашенной до даты подписания бухгалтерской отчетности;

· по задолженности контрагента, перед которым имеется кредиторская задолженность в сопоставимой сумме (резерв создается в отношении дебиторской задолженности, превышающей сумму кредиторской задолженности);
13.3. Резерв по сомнительным долгам создается на основе результатов проведенной инвентаризации ежеквартально перед составлением промежуточной и годовой бухгалтерской отчетности. Учет резерва по сомнительным долгам осуществляется с использованием счета 63 «Резервы по сомнительным долгам» в корреспонденции с балансовым счетом 91 «Прочие доходы и расходы».

13.4. Величина резерва определяется отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от срока просрочки платежа:

· По задолженности со  сроком возникновения свыше 90 до 180 дней резерв  создается в размере 25 процентов;

· По задолженности со сроком возникновения от 180 до 270 дней резерв создается в размере 50 процентов;

· По задолженности со сроком возникновения от 270 до 365 дней резерв создается в размере 75 процентов;

· По задолженности со сроком возникновения свыше 1 года резерв создается в размере 100 процентов.

13.5. Течение срока начинается с первого дня просрочки платежа по условиям договора. Акт оценки резерва по сомнительным долгам, на основании которого бухгалтерская служба отражает операции в учете, составляется комиссией, в которую включаются специалисты соответствующих служб: финансовая, центры финансовой ответственности (отделения, производственный комплекс). 
13.6. Сумма резерва по сомнительным долгам, не полностью использованная в текущем квартале, переносится на следующий квартал (календарный год). По результатам проведенной инвентаризации сумма резерва по каждому сомнительному долгу заключительными проводками в последний календарный день квартала увеличивается (увеличение срока просрочки платежа) или уменьшается (долг погашен полностью или частично). Итоговая величина увеличения или снижения суммы резерва по сомнительным долгам отражается проводкой в корреспонденции с балансовым счетом 91 «Прочие доходы и расходы» в зависимости от полученного результата. Остаток резерва на конец отчетного года соответствует суммам, подтвержденным результатами последней инвентаризации.

13.7. Бухгалтерский баланс включает числовые показатели в нетто-оценке, т.е. за вычетом суммы созданного резерва.

13.8. Списание дебиторской задолженности:
13.8.1. Дебиторская задолженность, по которой срок исковой давности истек, другие долги, нереальные для взыскания, списываются по каждому обязательству на основании данных проведенной инвентаризации, приказа (распоряжения) руководителя организации, за счет средств резерва сомнительных долгов либо на финансовые результаты, если в период, предшествующий отчетному, суммы этих долгов не резервировались.  

13.8.2. Списание долга в убыток вследствие неплатежеспособности должника не является аннулированием задолженности. Эта задолженность отражается за  балансом в течение пяти лет с момента списания - для наблюдения за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должника.

13.8.3. Право (требование), принадлежащее организации на основании обязательства дебитора, может быть передано другому лицу по сделке (уступка требования) или перейти к другому лицу на основании закона. При заключении договора цессии списание уступленной задолженности производится с использованием балансового счета 91.02 и отражается при формировании отчета о прибылях и убытках как прочие расходы. Соответственно задолженность нового дебитора принимается к учету проводкой Дт76.09-Кт91.01 и отражается в отчетности как прочие доходы и прочая дебиторская задолженность, если денежные средства не поступили до даты составления бухгалтерской отчетности.

14. Денежные средства и денежные эквиваленты
14.1. К денежным средствам для целей представления информации в бухгалтерском балансе и в отчете о движении денежных средств (далее – ОДДС) относятся:

· Денежные средства на счетах в кредитных учреждениях и в кассе организации (счета 50, 51, 52, 55);

· Денежные эквиваленты -  высоколиквидные финансовые вложения, которые могут быть легко обращены в заранее  известную   сумму денежных средств и которые подвержены  незначительному риску изменения стоимости:
· депозиты, открытые в кредитных учреждениях с полным сроком погашения не более 3-х месяцев;

· беспроцентные векселя кредитных организаций, используемые как средство расчетов;

· векселя кредитных организаций, предусматривающие начисление процентов, срок погашения которых не превышает 3-х месяцев от даты составления.

14.2. Учет денежных эквивалентов ведется с применением субсчета 58 «Краткосрочные финансовые вложения / Долговые ценные бумаги до 3-х месяцев». При получении данных векселей от покупателей, при их погашении, а также при передаче или реализации векселей третьим лицам, операция не формирует показатели отчета о прибылях и убытках (прочие доходы и прочие расходы по указанным операциям сворачиваются).
14.3. В  ОДДС денежные потоки отражаются в разрезе текущей, инвестиционной и финансовой деятельности в соответствии с указаниями, приведенными в ПБУ 23/2011. При этом:

· НДС, уплаченный поставщикам, полученный от покупателей  и оплаченный в бюджет/возмещенный из бюджета представляется в ОДДС свернуто как приток либо как отток денежных средств по строке прочие поступления или прочие платежи в разделе «Денежные потоки от текущих операций». Тот факт, что в конечном итоге налог, уплаченный поставщикам, принимается к вычету из бюджета не в полном объеме, при подготовке ОДДС не учитывается и раскрывается в пояснениях к бухгалтерской отчетности.
14.4. В соответствии с ПБУ 4/99 бухгалтерский баланс должен содержать следующие числовые показатели: «Расчетные счета», «Валютные счета», «Прочие денежные средства». Указанные показатели организация приводит в пояснениях к бухгалтерской отчетности.

14.5. После лишения кредитной организации лицензии величина остатка по счетам, открытым ранее в такой кредитной организации, учитывается и отражается в отчетности как прочая дебиторская задолженность. Учет задолженности осуществляется с применением балансового счета 76.

14.7. Пересчет стоимости денежных знаков в кассе организации, средств на счетах в кредитных организациях, денежных и платежных документов, выраженных в иностранной валюте, в рубли производится на дату совершения операции в иностранной валюте, а также на отчетную дату составления бухгалтерской отчетности. Пересчет стоимости средств на счетах в кредитных организациях, выраженной в иностранной валюте не производится по мере изменения курсов иностранных валют, котируемых Центральным банком Российской. Курсовые разницы включаются в состав прочих доходов и расходов.

14.8. Проценты за использование банком денежных средств, находящихся на счете организации в этом банке являются прочими доходами и принимаются к учету по мере зачисления на счет.

14.9. Наличные деньги под отчет выдаются на хозяйственно-операционные расходы в соответствии с правилами, установленными Положением ЦБ РФ от 12.10.2011 № 373-П. Выдача наличных денег под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. Лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее 3-х рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки, предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

14.10. Расчет по обязательствам организации с контрагентами производится, как правило, в безналичном порядке. При расчетах наличными денежными средствами соблюдается предельный размер расчетов наличными деньгами, устанавливаемый ЦБ РФ.

14.11. Операции, связанные с покупкой валюты, приводят к увеличению доходов или расходов организации, только в части курсовых разниц и учитываются с применением счета 57. Зачисление денежных средств на валютный счет отражается в корреспонденции с балансовым счетом 57 по курсу ЦБ РФ на дату зачисления. Дебетовый или кредитовый остаток счета 57 списывается на счет 91. Информация в Отчете о прибылях и убытках и в ОДДС об операциях, выраженных в иностранной валюте, приводится на основании данных бухгалтерского учета, т.е. по курсу на дату совершения операции.

14.12. Расходы по оплате услуг банка списываются на 91 счет «Прочие доходы и расходы». Затраты на оплату отдельных услуг могут быть отнесены на расходы по обычным видам деятельности только в том случае, если смета по государственному контракту предусматривает покрытие таких затрат (возмещаются заказчиком по условиям договора).
15. Капитал и резервы
15.1. Уставный капитал
15.1.1. Сальдо по счету 80 «Уставный капитал» соответствует размеру уставного капитала, зафиксированному в Уставе организации. Записи по счету 80 «Уставный капитал» производятся при первоначальном формировании уставного капитала, а также в случаях увеличения и уменьшения капитала лишь после внесения соответствующих изменений в Устав организации.

15.1.2. После государственной регистрации изменений уставный капитал в сумме, предусмотренной учредительными документами, отражается по кредиту счета 80 «Уставный капитал» в корреспонденции со счетом 75 «Расчеты с учредителями». Учет поступлений ведется с применением балансового счета 76: поступление денежных средств и имущества до регистрации изменений в Уставе отражается по кредиту счета 76.09 в корреспонденции с соответствующими счетами учета активов. После внесения изменений в учредительные документы соответствующая сумма списывается со счета 76.09 в кредит балансового счета 75.01 «Расчеты по вкладам в уставный капитал». При наличии внесенных дополнительных вкладов на конец отчетного периода, если государственная регистрация изменений еще не завершена, такие вклады отражаются в составе краткосрочной кредиторской задолженности с раскрытием информации в Пояснениях к бухгалтерской отчетности.

15.2. Добавочный капитал
15.2.1 Сумма разницы между номинальной стоимостью акций и стоимостью размещения акций при формировании уставного капитала и при последующем увеличении уставного капитала за счет продажи акций по цене, превышающей номинальную стоимость, учитывается организацией как эмиссионный доход в составе добавочного капитала.

15.2.2. Эмиссионный доход признается в составе добавочного капитала одновременно с увеличением уставного капитала (не ранее).

15.2.3. Сумма дооценки объекта основных средств в результате переоценки, проведенной в предыдущие периоды, при выбытии объекта основных средств переносится с добавочного капитала организации в нераспределенную прибыль организации.

15.2.4. Суммы, отнесенные в кредит счета 83 «Добавочный капитал», как правило, не списываются. Дебетовые записи по нему могут иметь место лишь в случаях:

· направления средств на увеличение уставного капитала - в корреспонденции со счетом 80 «Уставный капитал»;

· распределения сумм между акционерами организации - в корреспонденции со счетом 75 «Расчеты с учредителями».

15.2.5.Аналитический учет по счету 83 «Добавочный капитал» организуется таким образом, чтобы обеспечить формирование информации по источникам образования и направлениям использования средств.
15.3. Резервный капитал

15.3.1. Организация создает резервный капитал в порядке и размерах, предусмотренных Уставом. Резервный капитал признается в бухгалтерском учете и отчетности после утверждения годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности собранием, т.е. в следующем отчетном периоде.
15.3.2. Отчисления в резервный капитал из прибыли отражаются по кредиту счета 82 «Резервный капитал» в корреспонденции со счетом 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)». Использование средств резервного капитала учитывается по дебету счета 82 «Резервный капитал» в корреспонденции со счетами: 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» - в части сумм резервного фонда, направляемых на покрытие убытка организации за отчетный год.
15.4. Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)

15.4.1. Бухгалтерская прибыль (убыток) представляет собой конечный финансовый результат (прибыль или убыток), выявленный за отчетный период на основании бухгалтерского учета всех хозяйственных операций организации и оценки статей бухгалтерского баланса. Нераспределенная прибыль формируется нарастающим итогом с момента создания до момента ликвидации организации.
15.4.2. Счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» предназначен для обобщения информации о наличии и движении сумм нераспределенной прибыли или непокрытого убытка организации. Сумма чистой прибыли/убытка отчетного года списывается заключительными оборотами декабря по счету 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» в корреспонденции со счетом 99 «Прибыли и убытки». 
15.4.3. Направление части прибыли отчетного года на выплату доходов учредителям (участникам) организации по итогам утверждения годовой бухгалтерской отчетности отражается на основании решения собрания (участника) по дебету счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» и кредиту счетов 75 «Расчеты с учредителями». Направления использования прибыли отражаются на основании решения собрания акционеров. Аналитический учет по счету 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» организуется таким образом, чтобы обеспечить формирование информации по направлениям использования средств.
15.4.4. Списание с бухгалтерского баланса непокрытого убытка отражается на основании решения собрания по кредиту счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» в корреспонденции со счетами:
· 80 «Уставный капитал» - при доведении величины уставного капитала до величины чистых активов организации. Запись производится после государственной регистрации изменений в учредительных документах;
· 82 «Резервный капитал» - при направлении на погашение убытка средств резервного капитала.
16. Чистые активы

16.1. Чистые активы - величина, определяемая путем вычитания из суммы активов общества, принимаемых к расчету, суммы его пассивов, принимаемых к расчету. 

16.2. В состав активов, принимаемых к расчету, включаются: внеоборотные активы; оборотные активы, за исключением задолженности участников (учредителей) по взносам в уставный капитал. В состав пассивов, принимаемых к расчету, включаются: долгосрочные обязательства;  краткосрочные обязательства. Доходы будущих периодов не включаются в состав пассивов, учитываемых при расчете чистых активов.

16.3. Оценка стоимости чистых активов производится ежеквартально и в конце года на соответствующие отчетные даты. Информация о стоимости чистых активов раскрывается в годовой бухгалтерской отчетности.

17. Заемные средства

17.1. Задолженность организации по полученным займам и кредитам в аналитическом учете делится на краткосрочную и долгосрочную.

17.2. Учет задолженности и начисленных процентов ведется по срокам погашения. Задолженность, срок погашения которой превышает 365 дней после даты составления отчетности, представляется в бухгалтерском балансе и пояснениях как долгосрочная. Остальная задолженность является краткосрочной и отражается в соответствующем разделе баланса.

17.3. В случае если обязательство по возврату заемных средств подлежит погашению долями (траншами), каждый такой транш отражается в бухгалтерском учете в качестве самостоятельного обязательства, характеризуемого отдельным сроком погашения.

17.4. Текущая часть долгосрочной задолженности (часть основного долга, подлежащая погашению ранее, чем через 12 месяцев после отчетной даты), проценты по долгосрочным займам и кредитам, причитающиеся к выплате в срок, не превышающий 365 дней с даты составления отчетности, и краткосрочные кредиты и займы отражаются в составе краткосрочных обязательств по кредитам и займам. 

17.5. Средства, полученные по беспроцентным договорам займа, учитываются с применением счета 76 «Беспроцентные возвратные займы» и раскрываются в отчетности как прочие долгосрочные обязательства или прочая кредиторская задолженность, в зависимости от срока погашения.

17.6. Расходами, связанными с выполнением обязательств по полученным займам и кредитам, являются:

· проценты, причитающиеся к оплате заимодавцу (кредитору);

· дополнительные расходы по займам:

· суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги;

· суммы, уплачиваемые за экспертизу договора займа (кредитного договора);

· иные расходы, непосредственно связанные с получением займов (кредитов).

17.7. Проценты, причитающиеся к оплате займодавцу (кредитору) начисляются равномерно (в последний день каждого месяца в соответствии с условиями договора) и признаются прочими расходами того отчетного периода, к которому они относятся, за исключением той их части, которая подлежит включению в стоимость инвестиционного актива. Дополнительные затраты по кредитам и займам, понесенные единовременно в связи с привлечением финансирования, учитываются в составе прочих расходов в момент принятия к учету.
17.8. Проценты по причитающемуся к оплате векселю отражаются обособленно от вексельной суммы как кредиторская задолженность. Начисленные проценты на вексельную сумму отражаются в составе прочих расходов равномерно в течение предусмотренного векселем срока выплаты полученных взаймы денежных средств.

18. Прочие обязательства

18.1. Обязательства, для отражения которых в бухгалтерском балансе не предусмотрены специальные строки, срок погашения которых превышает 12 месяцев после отчетной даты, раскрываются в бухгалтерском балансе по строке прочие долгосрочные обязательства. К прочим долгосрочным обязательствам, как правило, относятся:

· Предварительная оплата покупателей, если отгрузка товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с условиями договора предполагается не ранее чем через 12 месяцев после отчетной даты;

· Долгосрочная часть кредиторской задолженности (перед поставщиками и подрядчиками, по полученным беспроцентным займам и т.п.), срок погашения которой в соответствии с условиями договора ожидается более чем через 12 месяцев после отчетной даты;

· Иные обязательства, срок погашения которых превышает 365 дней и порядок отражения которых в отчетности не регламентирован настоящей Учетной политикой.

18.2. К прочим краткосрочным обязательствам относится НДС, принятый к вычету при перечислении предварительной оплаты поставщикам.

19. Кредиторская задолженность
19.1. Аналитический учет кредиторской задолженности строится по правилам, изложенным в разделе «Дебиторская задолженность» настоящей учетной политики.

19.2. Обобщение информации о расчетах за полученные материально-производственные запасы, принятые выполненные работы и потребленные услуги, основные средства и иные вложения во внеоборотные активы производится с использованием балансового счета 60  «Расчеты с поставщиками и подрядчиками». Субсчета балансового счета 60 используются по назначению, указанному в рабочем плане счетов. Все операции, связанные с расчетами за приобретенные материальные ценности, принятые работы или потребленные услуги, отражаются независимо от времени оплаты.

19.3. Суммы кредиторской задолженности, по которым срок исковой давности истек, списываются по каждому обязательству на основании данных проведенной инвентаризации, приказа (распоряжения) руководителя организации, и относятся на финансовые результаты. Общий срок исковой давности установлен в три года. Срок исковой давности начинает течь с момента нарушения срока платежа, предусмотренного договором. 

19.4. Задолженность при прощении долга или прекращении учета кредиторской задолженности по иным основаниям (ликвидация кредитора и т.п.) списывается в состав прочих доходов.

19.5. Задолженность перед поставщиками и подрядчиками, выраженная в валюте, но подлежащая оплате в рублях, учитывается с учетом следующих особенностей:

· Задолженность по договорам, в которых фиксируется курс на дату предъявления расчетных документов, переоценке на отчетную дату не подлежит, так как после предъявления документов к оплате курс расчетов не изменяется;

· Задолженность по договорам, в которых установлен курс на дату платежа, переоценивается на дату совершения операции и на последний день каждого месяца. Указанная переоценка учитывается в корреспонденции с балансовым счетом 91 и  формирует временную разницу для целей расчетов по налогу на прибыль до момента оплаты. При оплате задолженности временная разница погашается;

· Предварительная оплата в счет будущего выполнения работ (оказания услуг, поставки товаров) не переоценивается. Затраты и стоимость МПЗ в части покрытой предварительной оплатой, отражаются в учете по курсу на дату выплаты денежных средств как в бухгалтерском, так и в налоговом учете.

19.6. Начисленные, но не выплаченные в установленный срок (из-за неявки получателей) суммы отражаются по дебету счета 70 и кредиту счета 76.04 (субсчет «Расчеты по депонированным суммам»). В связи с тем, что ТК РФ не устанавливает срок исковой давности по расчетам с работниками, сумма, учтенная на счете 76.04, может быть выплачена по истечении любого срока. С целью минимизации несущественных остатков в учете принятые к учету суммы списываются по истечении 3-х лет. При обращении бывшего работника за выплатой, ранее списанная сумма восстанавливается с отнесением на прочие расходы организации.

19.7. Суммы, начисленные при просрочке выплат работникам в соответствии с ТК РФ, относятся на прочие расходы и квалифицируются как штрафные санкции (ответственность работодателя) (статья «Штрафы, пени, неустойки к получению (уплате)»).

19.8. Аналитический учет задолженность перед государственными внебюджетными фондами и перед бюджетом ведется по видам платежей (налог, пени, штраф, проценты). Пени за несвоевременное внесение платежей  и штрафы, предъявленные по результатам проверок, принимаются к учету в корреспонденции со счетом 99 «Прибыли и убытки». Начисленные пени отражаются в Отчете о прибылях и убытках по строке «Прочие платежи за счет прибыли».

19.9. При наличии переплаты по расчетам с внебюджетным фондом сумма переплаты отражается в составе прочей дебиторской задолженности и не уменьшает кредиторскую задолженность перед другими фондами.

19.10. Дебиторская и кредиторская задолженность учитывается по каждому налогу на специально предусмотренных рабочим планом счетов субсчетах и отражается в финансовой (бухгалтерской) отчетности развернуто. Отражаемые в бухгалтерской отчетности суммы по расчетам с бюджетом должны быть подтверждены сверкой с  налоговым органом, проводимой по правилам, установленным в НК РФ. 

19.11. В составе прочей кредиторской задолженности отражаются:

· расчеты с кредиторами, задолженность перед которыми учитывается с применением балансового счета 76;

· расчеты с заказчиками по авансам полученным;

· задолженность по начисленным, но невыплаченным дивидендам.

19.12. На субсчете 76 «Расчеты по имущественному и личному страхованию» отражаются расчеты по страхованию имущества, принадлежащего организации, персонала и всех видов ответственности, связанной с ведением деятельности. Если действие оформленного страхового полиса распространяется на месяцы, следующие за месяцем принятия операции к учету, суммы страховых платежей первоначально отражаются по кредиту счета 76 в корреспонденции с балансовым счетом 97 «Расходы будущих периодов» и затем списываются в расходы по обычным видам деятельности на пропорционально-временной основе. 

19.13. При наступлении страхового случая страховое возмещение признается в составе прочих доходов в полном объеме в момент оформления страховой организацией документа, подтверждающего величину возмещения.

19.14. Счет 75 «Расчеты с учредителями» кредитуется на начисленные суммы доходов по дивидендам. Дебетуется (уменьшается), как правило, в корреспонденции со счетами учета денежных средств. Суммы налога на доходы от участия в организации, подлежащие удержанию у источника выплаты, учитываются по дебету счета 75 и кредиту счета 68 «Расчеты по налогам и сборам».

20. Резервы предстоящих расходов
20.1. Резерв на оплату предстоящих отпусков

20.1.1. Резерв на оплату предстоящих отпусков создается ежемесячно по предприятию в целом с распределением по статьям затрат, на которые относится заработная плата соответствующих категорий работников (20, 25, 26). 

Сумма отчислений в резерв определяется по формуле:

ОСОР=((Днеисп+28)*СДЗ)*(1+1*ВЗ), где

ОСОР  – основная сумма оценочного резерва;

Днеисп – количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на конец года;

СДЗ  – среднедневной заработок этих сотрудников (с учетом методики расчета среднего заработка);
ВЗ – тарифы страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, установленных на следующих год.

20.1.2. Оценочное обязательство на оплату отпусков включается в состав резервов предстоящих расходов на последний день каждого месяца в размере 1/12 части основной суммы оценочного обязательства. 
20.1.3. Начисление осуществляется за счет созданного резерва проводкой Дт96 – Кт70, 69. Накопленная, но не использованная на конец месяца сумма резерва учитывается как переходящий остаток резерва предстоящих расходов. В том случае, если в каком-либо месяце до окончания года фактические расходы на оплату отпуска работнику превысят сформированную в учете сумму резерва, производится единовременное доначисление резерва на предстоящую оплату отпусков (Дт20, 23, 25, 26, 29  – Кт96). 

20.1.4. При увольнении сотрудника, кредитовый остаток по счету 96 сторнируется (в месяце увольнения). 

20.1.5. Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков работникам по состоянию на 31 декабря уточняется исходя из фактического количества дней неиспользованного работниками  отпуска и их среднего заработка. Расчет суммы резерва, которая может быть перенесена на следующий отчетный период, осуществляется по формуле:

РезервП=(Д*СДЗ)*(1+1*ВЗ), где

РезервП  – размер суммы резерва, переносимого на следующий год;

Д  – количество причитающихся работнику дней отпуска по состоянию на 31 декабря;
СДЗ – среднедневной заработок работников, исчисленный с учетом методики расчета среднего заработка для расчета отпуска;

ВЗ – тариф страховых сзносов, утвержденных на следующий за отчетным год.

20.1.6. В том случае, если по результатам инвентаризации выявлено превышение накопленной суммы резерва, такое превышение сторнируется. В том случае, если по результатам инвентаризации выявлена недостаточность накопленного резерва, производится единовременное доначисление резерва.

20.2. Резерв предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений по итогам работы за год

20.2.1. Предполагаемая годовая сумма резерва формируется с применением счета 96 «Резерв на выплату вознаграждений по итогам работы за год». Резерв создается по состоянию на 31 декабря в соответствии и по положениям, определенным коллективным договором.
20.2.2. Расходы на формирование резерва предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений по итогам работы за год относятся на подразделения, на которые относится заработная плата соответствующих категорий работников.

20.2.3. Сумма созданного резерва утверждается приказом генерального директора.

20.2.4. Начисление ежегодных вознаграждений по итогам работы за год, страховых взносов и взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний осуществляется за счет суммы созданного резерва проводкой Дт96 – Кт70, 69.

20.2.5. В том случае, если по результатам инвентаризации выявлено превышение накопленной суммы резерва, такое превышение сторнируется. Базой распределения суммы сторнировочной проводки по подразделениям является заработная плата в месяце проведения выплаты. В том случае, если выявлена недостаточность накопленного резерва, производится единовременное доначисление резерва предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений в разрезе подразделений пропорционально заработной плате в месяце проведения выплат.
20.3. Резерв на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание 

20.3.1. Резерв создается только в отношении продукции и работ, по которым в соответствии с условиями заключенного договора с заказчиками предусмотрены обслуживание и ремонт в течение гарантийного срока.

20.3.2. Процент устанавливается на основании прогнозируемых расходов на выполнение гарантийных обязательств в будущем и составляет 2% от выручки по договорам, в которых предусмотрены соответствующие обязательства. Расходами признаются суммы отчислений в резерв на дату реализации указанных продукции или работ.

20.3.3. Аналитический учет резерва ведется на счете 96 по единой аналитической позиции (учет резерва в разрезе договоров не ведется). На сумму созданного резерва оформляется расчет.

20.3.4. При выявлении брака/дефектов в период гарантийной эксплуатации объекта Заказчиком  расходы, понесенные при его устранении, списываются за счет резерва на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание.

20.3.5. Инвентаризация резерва проводится один раз в год по состоянию на 31 декабря. Сумма резерва, превышающая отчисления в резерв за последние 2 года, списывается в состав прочих доходов. 

20.4. Резерв на покрытие иных предвиденных затрат не создается.
21. Доходы будущих периодов и Целевое бюджетное финансирование

21.1. При приобретении имущества за счет целевого бюджетного финансирования его оценка и принятие к учету производится на основании документов, подтверждающих расходы на приобретение (с учетом требований, предъявляемых ПБУ 13/2000). По внеоборотным активам целевое финансирование списывается в состав доходов будущих периодов в момент их ввода в эксплуатацию.
21.2. До принятия к учету актива или затрат, поступившие денежные средства учитываются с применением счета 86 «Целевое финансирование» и представляются в бухгалтерском балансе как кредиторская задолженность.
22. События после отчетной даты

22.1. События после отчетной даты делятся на два типа:

· события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия (события после отчетной даты, отражаемые в отчетности);

· события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях (события после отчетной даты, не отражаемые в отчетности).

22.2. Данные об активах, обязательствах, капитале, доходах и расходах отражаются в бухгалтерской отчетности организации с учетом существенных событий после отчетной даты. Оценка последствий события после отчетной даты в денежном выражении осуществляется на основании расчета. 

23. Ценности, учитываемые на забалансовых счетах

23.1. Арендованные основные средства
Счет 001 «Арендованные основные средства» предназначен для обобщения информации о наличии и движении основных средств, арендованных организацией. При этом объекты используемые по договорам аренды и на основании договоров лизинга учитываются на отдельных субсчетах. Арендованные основные средства учитываются на счете 001 «Арендованные основные средства» в оценке, указанной в договорах аренды (лизинга). 

23.2. Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение

Счет 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение» предназначен для обобщения информации о наличии и движении товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение.

23.3. Бланки строгой отчетности

Счет 006 "Бланки строгой отчетности" предназначен для обобщения информации о наличии и движении находящихся на хранении и выдаваемых под отчет бланков строгой отчетности (Трудовые книжки).
23.4. Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов

Счет 007 «Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов» предназначен для обобщения информации о состоянии дебиторской задолженности, списанной в убыток вследствие неплатежеспособности должников.
Списание дебиторской задолженности производится в порядке, установленном разделом «Дебиторская задолженность» настоящей учетной политики. 
Задолженность учитывается за балансом в течение пяти лет с момента списания, с целью наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должников.
При списании задолженности в связи с ликвидацией дебитора последующий учет задолженности за балансом не ведется. 

Инвентаризация остатка списанной задолженности проводится один раз в год перед составлением годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности и оформляется по форме ИНВ-17.

23.5. Обеспечения обязательств и платежей полученные

Счет 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные» предназначен для обобщения информации о наличии и движении полученных гарантий в обеспечение выполнения обязательств и платежей перед организацией, а также обеспечений, полученных под товары, переданные другим организациям (лицам).

Суммы обеспечений списываются по мере погашения задолженности.

Аналитический учет ведется по каждому полученному обеспечению.

Не рассматриваются в качестве полученных обеспечений поручительства третьих лиц по обязательствам организации.

Гарантии, выданные банками и иными третьими лицами за организацию в обеспечение возврата заемных средств или погашения иных обязательств,  не учитываются на забалансовом счете.

23.6. Обеспечения обязательств и платежей выданные

Счет 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные» предназначен для обобщения информации о наличии и движении выданных организацией гарантий в обеспечение выполнения обязательств и платежей организации перед кредиторами и других организаций перед их кредиторами. 

Суммы обеспечений списываются по мере погашения задолженности. Аналитический учет ведется по каждому выданному обеспечению.
При предоставлении организацией в залог займодавцу собственного имущества в качестве обеспечения возврата полученных заемных средств выданное обеспечение учитывается за балансом на счете 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные».
Сумма выданного обеспечения оценивается в соответствии с договором залога и, как правило, соответствует размеру непогашенной задолженности на дату составления отчетности. При отсутствии в договоре залога указаний о сумме выданного обеспечения указанная сумма отражается как сумма обеспечиваемого обязательства по возврату долга.

Аналитический учет ведется по каждому выданному обеспечению в разрезе объектов (по договорам залога).

Не рассматриваются в качестве обеспечения под собственные обязательства:

· векселя организации, выданные третьим лицам, в связи с приобретением активов, выполнением работ, оказанием услуг или привлечением кредитных (заемных) средств;

· выданные кредиторам поручительства третьих лиц по обязательствам организации.

23.7. Нематериальные активы, полученные в пользование

Нематериальные активы, полученные в пользование, учитываются организацией на забалансовом счете 015 «Нематериальные активы, полученные в пользование» в оценке, принятой в договоре.

Периодические платежи за предоставленное право пользования объектами интеллектуальной собственности, исчисляемые и уплачиваемые в порядке и сроки, установленные договором, включаются организацией в расходы отчетного периода.

24. Формирование финансового результата

24.1. Доходы и расходы по обычным видам деятельности

24.1.1. Доходами организации признается увеличение экономических выгод в результате поступления активов (денежных средств, иного имущества) и (или) погашения обязательств, приводящее к увеличению капитала, за исключением вкладов участников.

24.1.2. Доходами по обычным видам деятельности признаются доходы на выполнение заказов по следующим направлениям:

· выручка от научно-производственной деятельности;

· выручка от сдачи имущества в аренду;

· выручка от хоз. договоров;

· выручка от деятельности по обеспечению субабонентов энергоносителями и теплом;

· выручка от других видов деятельности, превышающих 5% объема общих доходов.
24.2. Расходы по всем договорам аренды могут учитываться на одной номенклатурной группе «Аренда» без деления по отдельным договорам.
24.3. Аналитический учет затрат на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг ведется:
· по договорам (позаказный учет затрат);

· по подразделениям.

24.4. Для выполнения работ по внутренним заказам (инициативный НИОКР, создание основных средств, гарантийный ремонт, иные операции, прямо не связанные с выполнением открытых заказов) также открываются заказы счете 20 «Основное производство по внутренним заказам».

24.5. Статья расходов на заказ может быть открыта на счете 20 на стадии заключения договора (до его подписания) на основании внутреннего распорядительного документа для принятия к учету прямых идентифицируемых расходов, связанных исключительно с исполнением данного договора.

24.6. Доходы и расходы от деятельности обслуживающих производств и хозяйств, не включенные в бюджетный процесс, учитываются с применением счета 91 «Прочие доходы и расходы». При этом к обслуживающим производствам и хозяйствам не относятся гостиницы, санатории и иные аналогичные объекты, реализация услуг которых производится сторонним физическим лицам и организациям (не предназначенные для обслуживания трудового коллектива).
24.7. Раздельный учет доходов и расходов по ставкам НДС -  облагаемые НДС по ставкам 0%, 10%, 18%; не облагаемые (освобожденные от налогообложения) – обеспечивается отнесением каждой номенклатурной группы к соответствующему субсчету счета 90.
24.8. Для целей корректного включения НДС в себестоимость продукции, работ, услуг признак «Ставки НДС» вводится при открытии номенклатурной группы на счете 20 «Основное производство» (в номере заказа ставится буква «б»). НДС, не подлежащий вычету, относится на те статьи затрат на которые были приняты к учету затраты на материалы, работы и услуги. 

24.9. Порядок отнесения НДС, предъявленного поставщиками, на затраты подробно регламентирован учетной политикой для целей налогообложения. 
24.10. Организация формирует полную производственную себестоимость продукции, работ, услуг – общепроизводственные, общехозяйственные и коммерческие расходы включаются в себестоимость продукции, работ, услуг, предназначенных для реализации.
24.11. Прямые идентифицируемые расходы, не требующие распределения, относятся непосредственно в дебет счетов 20, 23 и 29 на заказ, открытый для калькулирования затрат по внешнему договору с заказчиком или по внутреннему заказу (изготовление материалов собственного производства, инициативный НИОКР и т.п. операции).
24.12. Общепроизводственные затраты учитываются на счете 25 и ежемесячно распределяются на заказы пропорционально заработной плате основного производственного персонала. Общехозяйственные затраты учитываются с применением счета 26 и распределяются на внешние заказы в процентном соотношении. Процент распределения рассчитывается ежемесячно исходя из специфики производимой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг, в соответствии с п.10.5.7 Учетной политики. При определении процента распределения учитываются фактически выполненные объемы заказов данного месяца.
На продукцию, работы и услуги внутреннего оборота общехозяйственные затраты не распределяются.
24.13. Счет 44 «Коммерческие расходы» используется для учета неидентифицируемых затрат, связанных с отгрузкой готовой продукции заказчикам и распределяться пропорционально себестоимости готовой продукции, списанной на счет 90.02. 
24.14. Затраты, не подлежащие списанию на счет 90.02, учитываются следующим способом:
· Затраты на завершение заказа, если выручка по такому заказу признана в предыдущем отчетном году – списание на счет 91;

· Затраты на выполнение НИОКР собственными силами – закрытие на счет 08;

· Затраты на выполнение СМР хозспособом – закрытие на 08;

· Затраты на освоение новых производств – закрытие на счет 97.
24.15. Брак в производстве, выявленный до отгрузки продукции, делится на:

· Возвратный брак, когда бракованная продукция перерабатывается (разбирается, тестируется) и в конечном итоге доводится до состояния пригодного к реализации или использованию;

· Невозвратный брак - не используется основным производством и рассматривается как технологические потери или компенсируется виновными лицами. Невозвратный брак оценивается по себестоимости материалов и комплектующих и отражается проводкой Дт28-Кт20 по соответствующей статье затрат. При отсутствии виновных лиц расходы списываются проводкой Дт20-Кт28 на статью «Потери от брака». Если потери компенсируются виновными лицами, стоимость потерь от брака списывается проводкой Дт73.02-Кт28. При отказе от предъявления потерь от бака виновным лицам, затраты списываются проводкой Дт91.02-Кт28 без уменьшения налогооблагаемой прибыли. 
В случае возврата бракованной продукции покупателями до окончания отчетного периода организация сторнирует бухгалтерские операции по реализации в доле, приходящейся на брак, в том числе и суммы начисленного НДС. В случае возврата бракованной продукции покупателями после окончания отчетного периода уменьшение доходов от реализации прошлого периода и изменение обязательств по НДС отражается в составе прочих расходов по статье «Прибыль/убыток прошлых лет, выявленная/признанный в отчетном году без уточнения декларации».

24.16. Все имущественные налоги (транспортный, земельный, налог на имущество), прочие налоги, а также сбор за загрязнение окружающей среды признаются расходами по обычным видам деятельности.

24.17. Учет расходов по обычным видам деятельности ведется также по подразделениям. 
· Учет расходов по обычным видам деятельности ведется по элементам:

· материальные затраты;

· затраты на оплату труда;

· отчисления на социальные нужды;

· амортизация;

· прочие затраты,

Данная классификация используется при раскрытии информации о расходах по обычным видам деятельности (по элементам затрат) в Пояснениях к финансовой (бухгалтерской) отчетности.

24.18. Выручка от реализации определяется по методу начисления. Датой получения дохода признается дата, указанная сторонами в первичном документе, независимо от фактического поступления денежных средств (иного имущества) в оплату за реализованные товары (работы, услуги), переданные имущественные права.

24.19. Доходы по реализованным товарам и продукции (научно-техническая продукция, оборудование, запасные части, иные материальные ценности) признаются по мере передачи права собственности на материальные ценности покупателю/заказчику и совпадает с датой признания доходов в бухгалтерском учете. Операция реализации оформляется унифицированной формой ТОРГ-12. 
При реализации товаров с отложенным переходом права собственности, датой получения дохода является дата, установленная в договоре с покупателем/заказчиком.

При реализации работ и услуг доходы признаются по дате составления Актов. Формы Актов могут быть предусмотрены договорами с покупателями и заказчиками; либо разрабатываются организацией самостоятельно.

24.20. В том случае, когда ГК РФ и иные применимые законы не предусматривают оформление двустороннего первичного документа между сторонами сделки, организация признает доходы и расходы на основании заключенных договоров, подтверждающих факт исполнения сделки. К таким договорам могут быть отнесены договоры аренды, биржевые спецификации, договоры, связанные с приобретением или отчуждением ценных бумаг, иные аналогичные договоры. 

24.21. В том случае, если работы, предусмотренные договором, выполнены в полном объеме, организацией оформлен и передан заказчику акт, но акт не подписан, выручка признается в учете при единовременном соблюдении следующих условий:

· Договором предусмотрена твердая цена;

· На момент подписания отчетности установленные для подписания акта договорные сроки истекли и от заказчика не поступил мотивированный отказ от подписания акта.
В иных случаях организация признает в учете и отчетности незавершенное производство.

24.22. Выручка и/или прочие доходы, составляющие пять и более процентов от общей суммы доходов организации за отчетный период, представляются в годовой отчетности по каждому виду в отдельности. Информация о таких доходах раскрывается в Пояснениях к бухгалтерской отчетности. 

24.23. Поступления и расходы, не включенные в бюджет «Прочих направлений деятельности», отражаются с применением счета 91 «Прочие доходы и расходы».

К прочим доходам относятся (при наличии операций):

· поступления от продажи и иного выбытия основных средств, материалов, ценных бумаг и иных активов;

· курсовые разницы;

· проценты, полученные за предоставление в пользование денежных средств, а также проценты за использование банком денежных средств, находящихся на счете организации в этом банке;

· штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

· активы, полученные безвозмездно, в том числе по договору дарения;

· прибыль прошлых лет, выявленная в отчетном году;

· суммы кредиторской задолженности, по которым истек срок исковой давности, на основании приказа руководителя и акта инвентаризации;

· поступления, связанные с участием в уставных капиталах других организаций;

· другие доходы, не являющиеся доходами по обычным видам деятельности в соответствии с настоящей Учетной политикой.

24.24. НДС от реализации при признании прочих доходов начисляется проводкой Д91 -К68. Учет НДС ведется на отдельных статьях справочника «Прочие доходы и расходы». В отчете о прибылях и убытках доходы отражаются в оценке НЕТТО, т.е. за минусом начисленного налога.
24.25. Прочими расходами организации являются (при наличии операций):

· расходы, связанные с оплатой услуг, оказываемых кредитными организациями;

· расходы, связанные с продажей, выбытием и прочим списанием основных средств, материалов и иных активов, включая иностранную валюту;

· проценты, уплачиваемые за полученные в пользование денежные средства (кредиты, займы);

· отчисления в оценочные резервы, создаваемые в соответствии с настоящей Учетной политикой, а также резервы, создаваемые в связи с признанием оценочных обязательств;

· штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров в суммах, присужденных судом или признанных организацией;

· возмещение причиненных организацией убытков;

· убытки прошлых лет, признанные в отчетном году;

· суммы дебиторской задолженности, по которой истек срок исковой давности, других долгов, нереальных для взыскания, если списываемая сумма не покрыта суммой созданного резерва;

· курсовые разницы;

· перечисление средств (взносов, выплат и т.д.), связанных с благотворительной деятельностью, расходы на осуществление спортивных мероприятий, отдыха, развлечений, мероприятий культурно-просветительского характера и иных аналогичных мероприятий;

· иные расходы, которые не относятся к расходам по обычным видам деятельности

Прочими расходами также являются расходы, возникающие как последствия чрезвычайных обстоятельств хозяйственной деятельности (стихийного бедствия, пожара, аварии, национализации имущества и т.п.).

25. Учет расчетов по налогу на прибыль

25.1. Условный расход (условный доход) по налогу на прибыль равняется величине, определяемой как произведение бухгалтерской прибыли, сформированной в отчетном периоде, на ставку налога на прибыль, установленную законодательством Российской Федерации о налогах и сборах и действующую на конец отчетного периода по налогу на прибыль. Текущим налогом на прибыль признается налог на прибыль для целей налогообложения, определяемый исходя из величины условного расхода (дохода), скорректированной на суммы постоянного налогового обязательства (актива), увеличения (уменьшения) отложенного налогового обязательства (актива) отчетного периода.  Текущий налог на прибыль определяется на основе данных, сформированных в бухгалтерском учете, в соответствии с п.п. 20,21 ПБУ 18/02. Величина текущего налога на прибыль соответствует сумме исчисленного налога на прибыль, отраженного в налоговой декларации по налогу на прибыль. 

25.2. Постоянное налоговое обязательство (ПНО) и постоянный налоговый актив (ПНА) – величина, определяемая как произведение постоянной разницы, возникшей в отчетном периоде, на ставку налога на прибыль, установленную законодательством Российской Федерации о налогах и сборах и действующую на отчетную дату. 

25.3. Отложенные налоговые активы (счет 09) и обязательства (счет 77) принимаются к бухгалтерскому учету и погашаются в корреспонденции со счетом 68 в сумме, определяемой как произведение временных разниц, возникших или погашенных в отчетном периоде, и ставки налога на прибыль, действующей на отчетную дату. Движение временных разниц, отложенных активов и обязательств отражается свернуто в соответствии с пунктом 19 ПБУ 18/02.

26. Чистая прибыль (убыток) отчетного периода

26.1. Бухгалтерская прибыль (убыток) представляет собой конечный финансовый результат (прибыль или убыток), выявленный за отчетный период на основании бухгалтерского учета всех хозяйственных операций организации и оценки статей бухгалтерского баланса.

26.2. На счете 99 «Прибыли и убытки» в течение отчетного года отражаются:

· прибыль или убыток от обычных видов деятельности - в корреспонденции со счетом 90 «Продажи»;

· сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц - в корреспонденции со счетом 91 «Прочие доходы и расходы»;

· суммы начисленного условного расхода по налогу на прибыль, постоянных обязательств и активов;

· суммы причитающихся налоговых санкций и пеней.

26.3. По окончании отчетного года при составлении годовой бухгалтерской отчетности заключительной записью декабря сумма чистой прибыли (убытка) отчетного года списывается со счета 99 «Прибыли и убытки» в кредит (дебет) счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».

27. Инвентаризация имущества и обязательств

27.1. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности организация проводит инвентаризацию имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка. Инвентаризация проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и обязательств.
27.2. Сроки проведения инвентаризации определяются приказом генерального директора. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии утверждается приказом руководителя.  Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

27.3. Результаты инвентаризации оформляются в течение 2 дней после окончания инвентаризации по формам первичной учетной документации, содержащихся в альбомах унифицированных форм, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998г. №88. Результаты инвентаризации статей отчетности, для которых не утверждены унифицированные формы, оформляется описями.

27.4. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на счетах бухгалтерского учета в следующем порядке:

· излишек имущества приходуется, и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты организации;

· недостача собственного имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относятся на расходы на продажу, сверх норм - на счет виновных лиц;

Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

II. для целей НАЛОГОВОГО УЧЕТА

1. Общие положения

1.1. Руководство текущей деятельностью организации, включая утверждение учетной политики, дополнений и изменений к ней, определение порядка организации налогового учета, контроль над своевременным предоставлением налоговых деклараций и расчетов по налогам и сборам,  осуществляется единоличным исполнительным органом общества – генеральным директором.

1.2. Ответственность за организацию хранения документов налогового учета и обеспечение сохранности первичных учетных документов, регистров налогового учета и налоговых деклараций (расчетов) несет генеральный директор.

1.3. Ведение налогового учета и формирование деклараций (расчетов) по налогам и сборам осуществляется бухгалтерией организации, возглавляемой главным бухгалтером.

1.4. Бухгалтерский и налоговый учет ведется с применением программы «Инфо-бухгалтер».

1.5. Подтверждением данных налогового учета являются:

· первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку, расчеты, акты инвентаризации и т.п. документы),  счета-фактуры;

· регистры бухгалтерского учета;

· регистры налогового учета (включая расчет налоговой базы).

1.6. Первичные учетные документы, регистры налогового учета, налоговые декларации (расчеты) подлежат обязательному хранению в течение сроков установленных графиком документооборота организации, но не менее четырех лет после окончания налогового периода. 

1.7. Изменения в Учетную политику для целей налогообложения вносятся:

· при изменении законодательства о налогах и сборах – с момента вступления в силу изменений законодательства;

· при изменении применяемых методов учета – с начала нового налогового периода (если иное не предусмотрено НК РФ);

· при появлении новых видов деятельности или операций – с момента возникновения доходов и/или расходов, связанных с осуществлением новых видов деятельности или операций.

1.8. В бухгалтерском и налоговом учете начисление налогов производится в том периоде, за который подлежит оплате налог (сбор) вне зависимости от срока уплаты, установленного НК РФ.

2. Налог на прибыль

2.1. Объектом налогообложения по налогу на прибыль организаций признаются полученные доходы, уменьшенные на величину произведенных расходов, соответствующих требованиям главы 25 НК РФ. Налог определяется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. 

2.2. Налоговым периодом по налогу на прибыль признается календарный год. Отчетным периодом признается 1 квартал, полугодие, 9 месяцев.

2.3. По итогам каждого отчетного  периода организация исчисляет сумму авансового платежа, исходя из ставки налога и прибыли, подлежащей налогообложению, рассчитанной нарастающим итогом с начала налогового периода до окончания отчетного периода.

2.4. Данные о хозяйственных операциях для целей определения налоговой базы по налогу на прибыль обобщаются с применением счетов налогового учета. План счетов налогового учета является приложением к учетной политике. 

2.4.1. Доходы на счетах налогового учета учитываются за минусом НДС, предъявленного покупателям. Доходами от реализации признаются доходы на выполнение заказов по следующим направлениям:

· Выручка от реализации товаров, работ, услуг собственного производства;

· Выручка от реализации покупных изделий:

· Выручка от реализации основных средств;

· Прочие направления деятельности.

2.5. Учет расходов, связанных с производством и реализацией, ведется в соответствии с правилами, изложенными в соответствующих разделах учетной политики.

2.6. Учет внереализационных доходов и расходов, предусмотренных статьями 250 и 265 НК РФ, ведется в оценке НЕТТО (без НДС).

2.7. В случаях, когда НК РФ предусматривает выявление результата от конкретной сделки или формирование отдельной налоговой базы, организация обеспечивает обособление таких показателей в налоговом учете (реализация основных средств и реализация нематериальных активов, реализация ценных бумаг). На убыток, полученный от реализации амортизируемого имущества, корректируется налоговая база в периоде реализации. 

2.8. Убытки, полученные в отчетном (налоговом) периоде, ежеквартально принимаются к учету и в последующих налоговых периодах уменьшают налоговую базу в порядке и на условиях, установленных статьей 283 НК РФ.

2.9. Доходы и расходы, не принимаемые в расчет при определении налоговой базы по налогу на прибыль, учитываются в бухгалтерском учете на отдельных аналитических счетах. В налоговом учете по таким доходам и расходам формируются только постоянные разницы.

2.10. Начисление налога на прибыль производится в бухгалтерском учете на счете 68. При этом, условный расход, начисленный от показателя бухгалтерской прибыли, корректируется на сумму постоянных налоговых обязательств (активов) и отложенных налоговых активов и обязательств, формируемых как произведение постоянных и временных разниц и применимой ставки налога на прибыль.

2.11. В целях выполнения положений ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль организаций» временные и постоянные разницы формируются и принимаются к учету ежеквартально. 

2.12. Отчеты, предусмотренные программным продуктом, хранятся в организации в электронном виде и могут быть распечатаны и предоставлены по назначению по требованию руководителя, главного бухгалтера или по требованию лиц, уполномоченных осуществлять контрольно-ревизионные функции.

2.13. Если стоимостная оценка операции требует осуществления предварительного расчета (начисление процентов, формирование резервов и т.п. операции), организация составляет бухгалтерскую справку или расчет.

2.14. Доходы учитываются и представляются в декларации по налогу на прибыль с подразделением на:

· доходы от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав (далее - доходы от реализации).

· внереализационные доходы.

2.15. При определении доходов из них исключаются суммы налогов (НДС, акциз), предъявленные организацией покупателю товаров (работ, услуг, имущественных прав). Под суммой налога, предъявленной покупателю, понимается любая сумма НДС, исчисленная в отношении признанных доходов по правилам, установленным 21 главой НК РФ, и заявленная к начислению в налоговой декларации.

2.16. Выручка от реализации определяется по методу начисления. Датой получения дохода признается дата, указанная сторонами в первичном документе, независимо от фактического поступления денежных средств (иного имущества) в оплату за реализованные товары (работы, услуги), переданные имущественные права.

2.17. Курсовая разница признается в налоговом учете на дату погашения дебиторской задолженности и в последний календарный день каждого месяца. При получении предварительной
 оплаты обязательства не переоцениваются. Правила бухгалтерского и налогового учета курсовых разниц совпадают.

2.18. Штрафы, пени и (или) иные санкции за нарушение договорных обязательств, а также суммы возмещения убытков или ущерба признаются в момент признания неустойки должником или  на основании решения суда, вступившего в законную силу.

2.19. Суммы возмещения ущерба работниками организации включаются в состав внереализационных доходов в момент оформления приказа руководителя с отметкой работника о согласии, вне зависимости от того внесены эти суммы в кассу организации  или удержаны из заработной платы.

2.20. По доходу прошлых лет, выявленному в отчетном (налоговом) периоде датой получения дохода признается дата выявления дохода (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие дохода), в случае невозможности определения периода совершения ошибок (искажений). При этом принадлежность к конкретному налоговому периоду определяется на основании даты составления первичного документа. 

2.21. В составе внереализационных доходов отражается стоимость материалов или иное имущество, полученное при демонтаже, разборке, ремонте или при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств, а также излишки материальных ценностей, выявленные при инвентаризации.

2.22. При списании кредиторской задолженности в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям (например, прощение долга) датой получения дохода признается дата оформления приказа руководителя на списание или дата двустороннего документа с контрагентом (договор, соглашение, иной документ), свидетельствующего о прекращении требования.

2.23. Страховое возмещение, полученное от страховых компаний при наступлении страхового случая, признается доходом на дату оформления уведомления страховой компании или иного аналогичного документа, подтверждающего размер причитающегося возмещения.

2.24. Доход в виде дивидендов признается в момент получения денежных средств.

2.24. Доходы, не учитываемые для целей налогообложения, определяются в соответствии с нормами статьи 251 НК РФ.

2.25. Суммы, отраженные в составе доходов на основании расчета, не подлежат повторному включению в состав доходов при поступлении денежных средств или при оформлении двустороннего документа с контрагентом.

3. Затраты на производство

3.1. Аналитический учет затрат на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг ведется по статьям затрат - прямые и косвенные расходы.

3.2. К прямым расходам на производство и реализацию продукции, работ и услуг относятся:

· материальные затраты, определяемые в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 254 НК РФ (покупные комплектующие изделия, основные и вспомогательные материалы, технологическое топливо для котельных, иные аналогичные материальные затраты, прямо относящиеся на заказ);

· расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· расходы на обязательное пенсионное страхование, идущие на финансирование страховой и накопительной части трудовой пенсии на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, работ;

· контрагентские работы и услуги.

3.3. Резерв на оплату предстоящих отпусков и резерв предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений по итогам работы за год в отношении персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг в налоговом учете не создается.

3.4. К косвенным расходам относятся все иные суммы затрат на производство и реализацию. Косвенные расходы ежемесячно списываются в полном объеме. 

3.5. Прямые расходы списываются по мере признания доходов от реализации по договорам с покупателями и заказчиками. До момента реализации прямые расходы формируют остаток расходов в НЗП. Распределение прямых расходов между завершенной и незавершенной продукцией производится пропорционально доле затрат незавершенных заказов на выполнение работ (оказание услуг) в общем объеме затрат договоров, выполняемых в течение отчетного периода. 
3.6. Списание НДС, относящегося к операциям, не облагаемым налогом, производится на те статьи затрат, на которые отнесена стоимость услуг или работ поставщика. Таким образом, НДС, предъявленный поставщиками, может формировать как прямые, так и косвенные расходы при формировании налоговой базы по налогу на прибыль. Налог на добавленную стоимость, предъявленный поставщиками, в полном объеме относится на увеличение стоимости материалов и услуг, прямо отнесенных на номенклатурную группу с признаком «НДС не облагается».

3.7. Оценка НЗП, готовой продукции и товаров проводится с учетом распределения затрат в соответствии с п.2.29.

3.8. Расходы будущих периодов принимаются к учету, если срок пользования полученным правом, работой, услугой или срок, к которому относится расход организации, четко определен условиями договора. 

Основные виды расходов, принимаемые первоначально в качестве расходов будущих периодов:

· Расходы на страхование имущества и ответственности. Расходы на страхование списываются пропорционально количеству календарных дней, приходящихся на отчетный месяц. Период списания определяется сроком действия полиса. Не признаются расходами будущих периодов расходы на страхование груза (товары, отгруженные покупателям) – списываются в состав коммерческих расходов в момент оформления страхового полиса;

· Расходы на страхование работников. Расходы на страхование списываются в пределах установленных норм пропорционально количеству календарных дней, приходящихся на отчетный месяц. Период списания определяется сроком действия полиса;

· Расходы, связанные с лицензированием. Период списания определяется условиями лицензии. Данный вид затрат включается в РБП и  распределяется в налоговом учете при условии, что лицензия предоставляет организации уникальное право на использование определенных условиями лицензии ресурсов или технологий. Затраты на получение бессрочных лицензий и сертификатов, подтверждающих соответствие продукции (работ, услуг) установленным параметрам (требованиям), включаются в состав прочих расходов в налоговом учете единовременно;

· Расходы, связанные с освоением новых производств. Основанием для формирования данного вида расходов будущих периодов является бизнес-план, смета, иной документ,  подтверждающий состав расходов включаемых в РБП и их направленность на извлечение дохода в будущем;

· Иные аналогичные расходы.

3.9. Если становится известно, что получение доходов от использования актива в будущих периодах не предполагается (отмена лицензирования, прекращение использования программы в связи с нецелесообразностью, заменой или утратой и т.п.), расходы будущих периодов списываются единовременно в состав внереализационных расходов, уменьшающих налогооблагаемую прибыль.

3.10. Первоначальная стоимость амортизируемого имущества, стоимость материально-производственных запасов, ценных бумаг, имущественных прав, и иных объектов налогового учета, приобретенных за плату, определяется как сумма расходов на приобретение. Стоимость указанных объектов налогового учета включает: комиссионное вознаграждение, ввозные таможенные пошлины и сборы, иные затраты, связанные с приобретением (сооружением, изготовлением) и доведением до состояния, в котором имущество (имущественные права) пригодны для использования в запланированных целях.

3.11. Проценты по заемным средствам не формируют первоначальную стоимость объектов учета и являются внереализационными расходами. При этом расходом признаются проценты по долговым обязательствам любого вида вне зависимости от характера предоставленного кредита или займа (текущего и (или) инвестиционного).

3.12. Имущество (имущественные права), полученное в виде взноса в уставный капитал организации, принимается по стоимости (остаточной стоимости), которая определяется по данным налогового учета у передающей стороны на дату перехода права собственности на указанное имущество (имущественные права) с учетом дополнительных расходов, которые при таком внесении (вкладе) осуществляются передающей стороной при условии, что эти расходы определены в качестве взноса (вклада) в уставный (складочный) капитал. Если получающая сторона не может документально подтвердить стоимость вносимого имущества (имущественных прав) или какой-либо его части, то стоимость этого имущества (имущественных прав) либо его части признается равной нулю.

3.13. В расходы на оплату труда включаются:

· любые начисления работникам в денежной и (или) натуральной формах, расходы, связанные с содержанием работников, предусмотренные нормами законодательства РФ, трудовыми договорами (контрактами) и (или) коллективными договорами. Расход признается в том месяце, в котором произведено начисление;

· расходы на оплату труда работников, не состоящих в штате организации, за выполнение работ (оказание услуг) по заключенным договорам гражданско-правового характера (включая договоры подряда). Расход признается в момент подписания акта;

· суммы платежей (взносов) по договорам обязательного страхования;

· суммы взносов, уплачиваемых в соответствии с Федеральным законом «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений». Расход признается в момент перечисления денежных средств с учетом ограничений, установленных п.16 ст.255 НК РФ;

· суммы платежей (взносов) по договорам добровольного страхования (договорам негосударственного пенсионного обеспечения), заключенным в пользу работников со страховыми организациями (негосударственными пенсионными фондами). Расход признается по правилам, установленным п.6 ст.272 НК РФ, с учетом ограничений, установленных п.16 ст.255 НК РФ.

4. Амортизируемое имущество

4.1. Амортизируемое имущество – основные средства и нематериальные активы, находящиеся у организации на праве собственности (если иное не предусмотрено НК РФ), используемые для извлечения дохода, со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 рублей, учитываются единовременно. Основные средства и нематериальные активы, принятые к учету до 01.01.2011 года, продолжают учитываться в порядке, установленном в учетной политике организации, действовавшей на момент ввода объектов в эксплуатацию.

4.2. Начисление амортизации по всем объектам основных средств и нематериальным активам производится линейным методом. Сумма амортизации определяется ежемесячно по каждому объекту амортизируемого имущества. Начисление амортизации по объекту амортизируемого имущества начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором этот объект или имущество в виде капитальных вложений в объекты арендованных основных средств были введены в эксплуатацию. Начисление амортизации по объекту амортизируемого имущества прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, когда произошло полное списание стоимости такого объекта либо когда данный объект выбыл из состава амортизируемого имущества организации по любым основаниям. Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования. 

4.3. Объекты строительства, права на которые подлежат государственной регистрации в соответствии с законодательством Российской Федерации, включаются в состав соответствующей амортизационной группы с момента документально подтвержденного факта подачи документов на регистрацию указанных прав, при условии, что приобретенное имущество введено в эксплуатацию и используется организацией для извлечения прибыли.

4.4. Недвижимость, приобретенная по договорам купли-продажи, включается в состав основных средств после государственной регистрации прав. Исключение составляют объекты, после приобретения которых производится их реконструкция, модернизация или изменение назначения использования (например, при приобретении жилых помещений с целью переоборудования под офис, что предполагает вывод помещения в нежилой фонд и повторную государственную регистрацию, предусмотренную законодательством).

4.5. При приобретении (получении в виде вклада в уставный капитал) объектов основных средств, бывших в употреблении, организация определяет норму амортизации с учетом срока полезного использования по нижнему пределу амортизационной группы за минусом количества лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками. В том случае, если фактический срок использования объекта предыдущим собственником превышает указанный предел, норма амортизации определяется с учетом срока полезного использования установленного приказом руководителя в индивидуальном порядке с учетом требований техники безопасности, назначения объекта и других факторов.

4.6. Из состава амортизируемого имущества исключаются основные средства:

· переданные по договорам в безвозмездное пользование;

· переведенные по решению руководства организации на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

· находящиеся по решению руководства организации на реконструкции и модернизации продолжительностью свыше 12 месяцев.

При расконсервации объекта основных средств амортизация по нему начисляется в порядке, действовавшем до момента его консервации, а срок полезного использования продлевается на период нахождения объекта основных средств на консервации. Норма амортизации при этом не изменяется.

4.7. Объекты основных средств, переданные на капитальный ремонт (в т.ч. продолжительностью свыше 12 месяцев) не исключаются из состава амортизируемого имущества.

4.8. Если остаточная стоимость основного средства, с учетом расходов, связанных с его реализацией, превышает выручку от его реализации, полученный убыток включается в состав прочих расходов равными долями в течение срока, определяемого как разница между сроком полезного использования этого объекта и фактическим сроком его эксплуатации до момента реализации.

4.9. Амортизационная премия не применяется.

4.10. Переоценка основных средств не производится.

5. Нематериальные активы

5.1. Нематериальными активами признаются приобретенные и (или) созданные организацией результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг) или для управленческих нужд организации в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).

5.2. Первоначальная стоимость амортизируемых нематериальных активов определяется как сумма расходов на их приобретение (создание) и доведение их до состояния, в котором они пригодны для использования, за исключением налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных НК РФ. Стоимость нематериальных активов, созданных самой организацией, определяется как сумма прямых расходов на их создание, изготовление, увеличенная на патентные пошлины и иные расходы, непосредственно связанные с созданием НМА.

5.3. Срок полезного использования НМА определяется организацией самостоятельно и не может быть менее двух лет. Исключение составляют права на товарный знак (знак обслуживания). Определение срока полезного использования такого объекта нематериальных активов производится исходя из срока действия свидетельства и (или) из других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности в соответствии с законодательством РФ или применимым законодательством иностранного государства, а также исходя из полезного срока использования нематериальных активов, обусловленного соответствующими договорами.

6. Прочие расходы

6.1. К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относятся следующие расходы организации:

· Расходы, предусмотренные статьей 264 НК РФ;

· Расходы на ремонт основных средств (статья 260 НК РФ);

· Расходы на научные исследования и (или) опытно-конструкторские разработки (статья 262 НК РФ);

· Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества (статья 263 НК РФ);

· Другие расходы, классифицируемые в НК РФ как прочие.

6.2. Датой осуществления прочих расходов признается дата расчетов в соответствии с условиями заключенных договоров или дата предъявления организации документов, служащих основанием для произведения расчетов, либо последнее число отчетного (налогового) периода, если иное не установлено НК РФ.

6.3. Резерв по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию в налоговом учете создается аналогично резерву в бухгалтерском учете.

7. Расходы на научные исследования и (или) опытно-конструкторские разработки (НИОКР). 

7.1. Настоящий раздел не регулирует порядок учета расходов на выполнение НИОКР, в том случае, если организация является Исполнителем (соисполнителем) работ по договору с Заказчиком и не планирует использование результатов в собственной деятельности. Учет расходов в этом случае осуществляется по правилам, установленным для учета расходов на производство и реализацию продукции, работ, услуг.

7.2. При выполнении НИОКР по перечню, установленному Правительством Российской Федерации, коэффициент 1,5 к фактическим затратам не применяется.

7.3. Учет расходов на внутренний («инициативный») НИОКР ведется с применением счета 20 в бухгалтерском учете. Налоговый учет по внутренним НИОКР не ведется. 

7.4. Расходы, накопленные на счете 20 в части внутренних НИОКР, списываются ежемесячно на счет 08. В том случае, если в результате произведенных расходов на НИОКР организация получает исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности (получает патент), данные права признаются нематериальными активами, которые подлежат амортизации в порядке, установленном НК. 

7.5. Стоимость расходов на создание опытного образца относится на относится счет 01, если создаваемый материальный объект  предназначен для дальнейшей эксплуатации в качестве основного средства и стоимость такого объекта превышает 40 000 рублей. В том случае, если расходы на изготовление опытного образца собственными силами не могут быть выделены на отдельную номенклатурную группу, его стоимость может быть выделена из общей величины расходов на НИОКР исходя из фактических расходов на ПКИ и иные материальные затраты и плановой величины иных прямых расходов.  

7.6. При выполнении работ силами сторонней организации (полностью или частично) на стадии разработки, целью которой является получение патента, расходы принимаются к учету непосредственно в дебет счета 08 в корреспонденции со счетом расчетов с поставщиками после завершения исследований или разработок (завершения отдельных этапов работ) и подписания сторонами акта сдачи-приемки. 

7.7. Патенты признаются по дебету субсчета 04 на основании «Акта о завершении НИОКР».

7.8. Срок списания НМА определяется организацией самостоятельно при принятии объекта к учету и указывается в «Акте о завершении НИОКР». Устанавливаемый срок не может быть ниже 2 лет. В случае прекращения использования патента в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг), остаточная стоимость НМА списывается в состав внереализационных расходов и уменьшает налоговую базу по налогу на прибыль. Решение о списании оформляется приказом руководителя.(пп.8 п.1 ст.265 НК РФ).

8. Расходы на командировки

8.1. К расходам на командировки относятся расходы на:
· проезд работника к месту командировки и обратно к месту постоянной работы;

· наем жилого помещения;

· оформление и выдачу виз, паспортов, ваучеров, приглашений и иных аналогичных документов;

· консульские, аэродромные сборы, сборы за право въезда, прохода, транзита автомобильного и иного транспорта, за пользование морскими каналами, другими подобными сооружениями и иные аналогичные платежи и сборы;

· суточные в пределах норм, установленных приказом руководителя.

8.2. Суточные расходы возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути.

8.3. При командировках в местность, откуда работник, исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные не выплачиваются.

8.4. Датой осуществления расходов признается дата утверждения авансового отчета. Авансовый отчет представляется работником  не позднее 3-х дней по возвращении из командировки.

9. Расходы на ремонт основных средств

9.1. Произведенные расходы на ремонт основных средств рассматриваются как прочие расходы и признаются для целей налогообложения в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены, в размере затрат, подтвержденных актами.

9.2. К расходам на ремонт относятся:

· Расходы на ремонт собственных основных средств, включенных в амортизируемое имущество, а также объектов, стоимость которых учтена единовременно в составе материальных расходов (до 40 тыс.руб., со сроком полезного использования более 12 месяцев);

· Расходы на ремонт амортизируемых основных средств, используемых на основании договора аренды (лизинга), если договором (соглашением) между организацией и арендодателем возмещение указанных расходов арендодателем не предусмотрено.

· Расходы на капитальный ремонт собственных основных средств, а также на капитальный ремонт арендованных (полученных в лизинг) объектов, если такая обязанность закреплена договором аренды (лизинга) за организацией, включаются в состав прочих расходов организации единовременно в момент завершения ремонта или его этапа.

9.3. Не относятся к расходам на ремонт и учитываются как материальные расходы затраты на техническое обслуживание оборудования (замена элементов освещения, автомобильных шин, расходные материалы для оргтехники и т.п.), затраты на содержание объектов в технически исправном и соответствующем санитарным нормам состоянии.

9.4. Организация не создает резерв на ремонт основных средств.

10. Расходы на имущественное страхование. Утрата и повреждение имущества

10.1. Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включают страховые взносы по всем видам обязательного страхования, а также по следующим видам добровольного имущественного страхования:

· добровольное страхование средств транспорта (в том числе страхование по программе КАСКО), расходы на содержание которого включаются в расходы, связанные с производством и реализацией;

· добровольное страхование грузов;

· добровольное страхование основных средств производственного назначения (в том числе арендованных), нематериальных активов, объектов незавершенного капитального строительства (в том числе арендованных);

· добровольное страхование материально-производственных запасов;

· добровольное страхование иного имущества, используемого организацией при осуществлении деятельности, направленной на получение дохода;

· добровольное страхование ответственности за причинение вреда, если такое страхование является условием осуществления деятельности в соответствии с международными обязательствами РФ или общепринятыми международными требованиями;

· другие виды добровольного имущественного страхования, если в соответствии с законодательством РФ такое страхование является условием осуществления деятельности организации.

10.2. Расходы по обязательным видам страхования (установленные законодательством РФ) включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат.

10.3. Расходы по обязательному и добровольному страхованию признаются в качестве расхода равномерно в течение срока действия договора пропорционально количеству календарных дней действия договора в отчетном периоде - суммы страховых платежей первоначально учитываются в составе расходов будущих периодов.

10.4. При наступлении страхового случая в составе внереализационных расходов учитывается стоимость уничтоженных, испорченных, украденных и т.п. материальных активов. Утрата и (или) порча имущества подтверждается результатами инвентаризации, которые оформляются документами, составляемыми по формам, утвержденным постановлениями Госкомстата России от 18.08.98 N 88 и от 27.03.2000 N 26 и суммы расходов на восстановление объектов – материалы и услуги.

10.5. Сумма страхового возмещения, причитающегося к получению от страховой организации в соответствии с договором страхования, отражается в составе внереализационных доходов.

11. Расходы на рекламу

11.1. К ненормируемым расходам организации на рекламу относятся:

· расходы на рекламные мероприятия через средства массовой информации (в том числе объявления в печати, передача по радио и телевидению) и телекоммуникационные сети;

· расходы на световую и иную наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов;

· расходы на участие в выставках, ярмарках, экспозициях, на оформление витрин, выставок-продаж, комнат образцов и демонстрационных залов, изготовление рекламных брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах, товарных знаках и знаках обслуживания, и (или) о самой организации, на уценку товаров, полностью или частично потерявших свои первоначальные качества при экспонировании.

11.2. К нормируемым расходам на рекламу относятся расходы на приобретение (изготовление) призов, вручаемых победителям розыгрышей во время проведения массовых рекламных кампаний, а также расходы на рекламу, не указанные в предыдущем пункте. Нормируемые расходы на рекламу признаются в размере, не превышающем 1 процента выручки от реализации без НДС за отчетный (налоговый) период. Норматив рассчитывается нарастающим итогом до окончания налогового периода.  

12. Расходы на компенсацию за использование для служебных поездок личных легковых автомобилей и мотоциклов

12.1. Указанные расходы учитываются как прочие расходы в пределах норм, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 08.02.2002 №92:

· легковые автомобили с рабочим объемом двигателя

       до 2000 куб.см включительно       - 1200 руб.

       свыше 2000 куб.см                         - 1500 руб.

· мотоциклы                                         - 600  руб.

12.2. Датой осуществления расходов в виде компенсации за использование для служебных поездок личных легковых автомобилей и мотоциклов признается дата перечисления денежных средств с расчетного счета (выплаты из кассы). 

Сумма компенсации принимается к налоговому учету при наличии следующих документов:

· трудовой договор с работником;

· заявление работника;

· свидетельство о регистрации транспортного средства;

· приказ руководителя;

· расчет компенсации;

· маршрутный лист.

13. Представительские расходы

13.1. К представительским расходам относятся расходы на официальный прием и (или) обслуживание представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседания совета директоров (правления) или иного руководящего органа организации, независимо от места проведения указанных мероприятий. К представительским расходам относятся расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для указанных лиц, а также официальных лиц организации, участвующих в переговорах, транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения представительского мероприятия и (или) заседания руководящего органа и обратно, буфетное обслуживание во время переговоров, оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.

13.2. К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний.

13.3. По каждому проведенному приему оформляется смета представительских расходов и акт, отражающий цели проведения мероприятия, состав участников, фактические расходы, понесенные организацией.  

13.4. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав прочих расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов организации на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период. Норматив рассчитывается нарастающим итогом до окончания налогового периода.  

13.5. Датой осуществления представительских расходов признается дата утверждения авансового отчета и акта, а в случае, если расходы произведены без выдачи сумм в подотчет – в день утверждения акта, подтверждающего направление использования денежных средств и материальных ресурсов.

13.6. Сувенирная продукция, использованная в процессе проведения встреч и переговоров, к представительским расходам не относится и учитывается как нормируемые расходы на рекламу.

14. Набор персонала

14.1. К расходам на набор персонала относится стоимость услуг кадровых агентств.

15. Мобильная связь

15.1. Обеспечение доступа работника к мобильной связи фиксируется подписанием «Акта приема-передач СИМ карт/ телефонов сотрудникам». Ежемесячный лимит суммы, которую работник может истратить на служебные переговоры устанавливается приказом генерального директора. Лимит устанавливается с учетом специфики должности работника. Служебная направленность фактически понесенных расходов при получении счетов оператора мобильной связи контролируются руководителями подразделений. 

15.2. При превышении лимита и (или) при использовании мобильной связи в непроизводственных целях сумма, уплаченная оператору связи, расходом не признается и вместе с суммой предъявленного НДС относится на расчеты с работником. Погашение такой задолженности в доходы организации не включается.

16. Внереализационные расходы

16.1. В состав внереализационных расходов, не связанных с производством и реализацией, включаются обоснованные затраты на осуществление деятельности, непосредственно не связанной с производством и (или) реализацией. Открытый перечень внереализационных расходов содержится в ст. 265 НК РФ.

17. Проценты по долговым обязательствам

17.1. Под долговыми обязательствами понимаются кредиты, товарные и коммерческие кредиты, займы, банковские вклады, банковские счета или иные заимствования независимо от формы их оформления. 

17.2. Внереализационным расходом признаются проценты по долговым обязательствам любого вида вне зависимости от характера предоставленного кредита или займа (текущего и (или) инвестиционного).  Расходом признается только сумма процентов, начисленных за фактическое время пользования заемными средствами (фактическое время нахождения ценных бумаг у третьих лиц). 

17.3. Предельная величина процентов, принимаемых в уменьшение налоговой базы, устанавливается статьей 269 НК РФ или соответствующими Федеральными законами. 

18. Резервы по сомнительным долгам. Списание дебиторской задолженности

18.1. Внереализационными расходами организация признает суммы созданных резервов по сомнительным долгам, а также суммы списываемых безнадежных долгов, не покрытые за счет средств резерва.

18.2. Сомнительным долгом признается любая задолженность перед организацией, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией.

18.3. Резерв по сомнительным долгам создается в следующем порядке:

· сомнительная дебиторская задолженность принимается в расчет в полном объеме с учетом предъявленного покупателям и заказчикам НДС (включая задолженность перед организацией за реализованные ценные бумаги, по договорам аренды и лизинга);

· суммы отчислений в резерв включаются в состав внереализационных расходов на последнее число отчетного (налогового) периода;

· сумма резерва по сомнительным долгам определяется по результатам проведенной на последнее число отчетного (налогового) периода инвентаризации дебиторской задолженности и исчисляется следующим образом:

· по сомнительной задолженности со сроком возникновения свыше 90 календарных дней - в сумму создаваемого резерва включается полная сумма выявленной на основании инвентаризации задолженности;

· по сомнительной задолженности со сроком возникновения от 45 до 90 календарных дней (включительно) - в сумму резерва включается 50 процентов от суммы, выявленной на основании инвентаризации задолженности;

· сомнительная задолженность со сроком возникновения до 45 дней - не учитывается при создании резерва.

18.4. Сумма создаваемого резерва по сомнительным долгам не может превышать 10 процентов от выручки отчетного (налогового) периода без НДС.

18.5. Резерв не создается: 

· по задолженности, обеспеченной гарантиями и поручительствами;

· по задолженности за реализованную продукцию, работы, услуги по государственным контрактам;

· по задолженности взаимозависимых лиц;

· по задолженности перед организацией, возникшей при реализации имущественных прав (уступка права требования, реализация долей в ООО и т.п.);

· при наличии кредиторской задолженности перед тем же контрагентом по другим гражданско-правовым договорам.

18.6. Резерв по сомнительным долгам может быть использован организацией лишь на покрытие убытков от безнадежных долгов.

18.7. Сумма резерва по сомнительным долгам, не полностью использованная в текущем отчетном (налоговом) периоде на покрытие убытков по безнадежным долгам переносится на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва корректируется на сумму остатка перенесенного резерва. Если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва меньше, чем сумма остатка перенесенного резерва, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов в текущем отчетном (налоговом) периоде. Если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы в текущем отчетном (налоговом) периоде.

18.8. Списание долгов, признаваемых безнадежными, осуществляется за счет суммы созданного резерва. Если сумма созданного резерва меньше суммы безнадежных долгов, подлежащих списанию, разница (убыток) подлежит включению в состав внереализационных расходов.

19. Оплата услуг банков и иных финансовых организаций

19.1. Расходы на услуги банков, включают:

· Расчетно-кассовое обслуживание;

· Валютный контроль;

· Услуги, связанные с установкой и эксплуатацией электронных систем документооборота между банком и клиентами, в том числе систем «банк-клиент»;

· Прочие комиссии и платежи, предусмотренные договорами

И признаются внереализационными.

19.2. Расходы принимаются к учету в момент фактической оплаты на основании выписки обслуживающей кредитной организации

20. Штрафы, пени и иные санкции по хозяйственным договорам

20.1. Доходы и расходы в виде штрафов, сумм в возмещение причиненного ущерба, пеней за просрочку обязательств по оплате по хозяйственным договорам отражаются в бухгалтерском и в налоговом учете после признания санкции обязанной стороной в добровольном порядке или на основании решения суда, вступившего в законную силу.
21. Прибыли и убытки прошлых налоговых периодов

21.1. Датой признания убытков прошлых налоговых периодов является дата выявления расхода (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие расхода), в случае невозможности определения периода совершения ошибок (искажений).

21.2. По доходу прошлых лет, выявленному в отчетном (налоговом) периоде датой получения дохода признается дата выявления дохода (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие дохода), в случае невозможности определения периода совершения ошибок (искажений). При этом принадлежность к конкретному налоговому периоду определяется на основании даты оформления первичного документа.

21.3. Если документ датирован прошлым налоговым периодом, перерасчет налоговой базы и суммы налога производится за период, в котором были совершены указанные ошибки (искажения) – в налоговый орган предоставляется уточненная налоговая декларация. Если выявленные ошибки привели к излишней уплате налога, организация может использовать право, предоставленное статьей 54 НК РФ, и отразить выявленную сумму доходов и расходов по хозяйственной операции в целом в периоде обнаружения ошибки.

22. Ценные бумаги

22.1. Налоговая база по операциям с ценными бумагами определяется организацией отдельно. Организация ведет раздельный учет доходов и расходов от реализации ЦБ, обращающихся и не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ).

22.2. Доходы от операций по реализации или иного выбытия ценных бумаг (в том числе погашения) определяются исходя из цены реализации или иного выбытия ценной бумаги, при этом в доход от реализации или иного выбытия ценных бумаг не включаются суммы процентного (купонного) дохода, ранее учтенные в составе внереализационных расходов.

22.3. При выбытии векселя, приобретенного с дисконтом, сумма начисленного до момента выбытия векселя дохода (дисконта), исключается из состава внереализационных доходов в отчетном периоде, в котором произведено погашение векселя по номиналу. В составе доходов от реализации (погашения) ценных бумаг отражается предъявленная к погашению сумма (номинал).

22.4. Доходы, полученные от операций с ценными бумагами, обращающимися на ОРЦБ, не могут быть уменьшены на расходы либо убытки от операций с ценными бумагами, не обращающимися на ОРЦБ. Доходы, полученные от операций с ценными бумагами, не обращающимися на ОРЦБ, не могут быть уменьшены на расходы либо убытки от операций с ценными бумагами, обращающимися на ОРЦБ.

23. Перенос убытка на будущее

23.1. Организация вправе осуществлять перенос убытка на будущее в течение десяти лет, следующих за тем налоговым периодом, в котором получен этот убыток. Организация вправе перенести на текущий налоговый период всю сумму полученного в предыдущем налоговом периоде убытка. В аналогичном порядке убыток, не перенесенный на ближайший следующий год, может быть перенесен целиком или частично на следующий год из последующих девяти лет.

23.2. Убытки, понесенные более чем в одном налоговом периоде, переносятся в той очередности, в которой они понесены.

23.3. Документы, подтверждающие объем понесенного убытка, хранятся в течение всего срока, когда он уменьшает налоговую базу текущего налогового периода на суммы ранее полученных убытков.

24. Налог на добавленную стоимость

24.1. Данные налогового учета по налогу на добавленную стоимость обобщаются с применением счетов, субсчетов, предусмотренных планом счетов бухгалтерского учета.

24.2. Налоговым периодом по налогу на добавленную стоимость является квартал. 

25. Счета-фактуры, книга покупок, книга продаж, журнал учета полученных и выставленных счетов-фактур

25.1. Организация оформляет счета-фактуры, корректировочные счета-фактуры, ведет журналы учета полученных и выставленных счетов-фактур, книгу покупок и книгу продаж, а также оформляет дополнительные листы книги покупок и дополнительные листы книги продаж по формам и руководствуясь правилами, утвержденными постановлением Правительства РФ, действующим на момент совершения хозяйственной операции.

25.2. Счета-фактуры выставляются не позднее пяти календарных дней, считая день отгрузки товара (выполнения работ, оказания услуг) или день передачи имущественных прав. Дата отгрузки определяется на основании первичного документа, являющегося основанием для отражения операции в бухгалтерском учете.

25.3. Счет-фактура является документом налогового учета и не заменяет первичные документы бухгалтерского учета, оформляемые в соответствии с требованиями законодательства о бухгалтерском учете.

25.4. Счет-фактура подписывается  генеральным директором и главным бухгалтером. Право подписи счетов-фактур иными должностными лицами организации устанавливается внутренними приказами по организации или оформление доверенности на право подписи данных документов.

25.5. Ответственность за ведение журнала учета полученных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж, включая обязанность проверки полноты заполнения всех реквизитов счета-фактуры, несет главный бухгалтер.

25.6. Оригиналы счетов-фактур, оформленных организацией, хранятся в журнале выставленных счетов-фактур в хронологическом порядке. Нумерация счетов-фактур в книге продаж производится присвоением сложносоставных номеров. Первые четыре цифры обозначают текущую дату, вторая часть номера – отражается в порядке возрастания номеров в каждой дате.

25.7. Оригиналы счетов-фактур, подтверждающих право на вычет НДС, регистрируются в журнале полученных счетов-фактур по мере их поступления от продавцов.

25.8. При осуществлении деятельности в интересах другого лица по договорам комиссии либо агентским договорам, при реализации товаров (работ, услуг), имущественных прав от своего имени, счета-фактуры по товарам (работам, услугам), имущественным правам, полученным от комитента (принципала) или от продавцов по приобретенным для комитента либо принципала товарам (работам, услугам) и счета-фактуры, выставленные покупателям товаров (работ, услуг) комитента (принципала) организацией, так же хранятся в журнале учета полученных счетов-фактур или журнале учета выставленных счетов-фактур, соответственно. Указанные документы не регистрируются в книге покупок и книге продаж.

25.9. При ввозе товаров на таможенную территорию Российской Федерации копии таможенных деклараций, заверенные руководителем организации, и копии платежных документов так же хранятся в журнале учета полученных счетов-фактур. Указанные документы регистрируются в книге покупок.

25.10. При получении имущества, нематериальных активов, имущественных прав в качестве вклада в уставный капитал от организации, нотариально заверенные копии документов, которыми оформляется передача имущества, нематериальных активов, имущественных прав и в которых указаны суммы налога, восстановленного участником в порядке, установленном пунктом 3 статьи 170 НК РФ так же хранятся в журнале учета полученных счетов-фактур. Указанные документы регистрируются в книге покупок.

25.11. По истечении налогового периода, но не позднее 20 числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом, книга покупок, книга продаж и журнал учета полученных и выставленных счетов-фактур распечатываются, страницы пронумеровываются, прошнуровываются и скрепляются печатью. При необходимости внесения изменений в книгу покупок или продаж регистрация счета-фактуры производится в дополнительном листе за налоговый период, в котором был зарегистрирован счет-фактура до внесения в него исправлений. Дополнительные листы книги покупок и книги продаж распечатываются, прикладываются соответственно к книге покупок или книге продаж за налоговый период, в котором был зарегистрирован счет-фактура до внесения в него исправлений, пронумеровываются с продолжением сквозной нумерации страниц книги покупок или книги продаж за указанный налоговый период, прошнуровываются и скрепляются печатью.

25.12. Контроль за правильностью ведения книги покупок и книги продаж осуществляется руководителем организации. 

26. Особенности учета и налогообложения отдельных операций

26.1. Сумма НДС по товарам, приобретенным для перепродажи, отгруженным на экспорт, определяется прямым способом на основании данных счетов-фактур поставщиков отгруженной номенклатуры товаров. При наличии нескольких счетов-фактур на одну номенклатуру к учету принимаются последние поступившие счета-фактуры поставщиков.  В том случае, если товары были приобретены в предыдущем налоговом периоде, а сумма НДС по счету-фактуре поставщика была принята к налоговому вычету, организация восстанавливает сумму НДС и отражает восстановленную сумму по соответствующей строке налоговой декларации.

26.2. Вычеты сумм налога, предъявленного поставщиками, производятся одновременно с подтверждением обоснованности применения ставки 0%. До этого момента НДС, предъявленный поставщиками, учитывается на субсчете 19 «НДС по товарам, реализованным по ставке 0% (экспорт)».

27. Раздельный учет при наличии операций, не облагаемых НДС

27.1. При выполнении НИР и ОКР, а также при осуществлении иных операций (проценты по выданным займам, реализация ценных бумаг и иные операции, предусмотренные статьями 149, 148 НК РФ), не подлежащих налогообложению, организация ведет раздельный учет для целей применения статьи 170 НК РФ.

27.2. Раздельный учет доходов для целей применения статьи 170 НК РФ обеспечивается отнесением выручки, не являющейся объектом налогообложения для целей исчисления НДС, на счет 90 по аналитике:  «Ставки НДС» и «Без НДС».

27.3. Раздельный учет и распределение НДС, предъявленного поставщиками, осуществляется в следующем порядке - при открытии заказа на счетах 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства» и 44 «коммерческие расходы» вводится признак заказа «Не облагается НДС». При отнесении на заказ работ и услуг, выполненных (оказанных) поставщиками, НДС первоначально принимается к учету на счет 19. В зависимости от указанного выше признака - НДС либо принимается к вычету, либо относится на увеличение стоимости работ (услуг).

27.4. Если в момент принятия к учету материалов известно, что они будут использоваться при выполнении работ (оказании услуг), не облагаемых НДС, налог относится на увеличение стоимости материалов в момент их принятия к учету. Если организация не располагает сведениями о назначении использования материалов и на конец налогового периода материалы не использованы в производстве, налог может быть принят к вычету из бюджета при соблюдении прочих условий, установленных статьями 171 и 172 НК РФ.

27.5. НДС, относящийся к общепроизводственным и общехозяйственным расходам, распределяется. Пропорция для определения НДС, подлежащего вычету, определяется исходя из стоимости отгруженных товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых подлежат налогообложению, в общей стоимости товаров (работ, услуг), имущественных прав, реализованных за налоговый период. НДС, не подлежащий вычету, относится на увеличение затрат по соответствующим статьям (НДС отдельную статью расходов не формирует). Предварительный расчет составляется исходя из соотношения налоговой базы по облагаемым и необлагаемым операциям за 1-ый и 2-ой календарный месяц (необходимо подтверждение фактических затрат по государственным заказам). В третьем месяце восстанавливается и относится на затратные счета разница между суммой, определенной в соответствии с требованиями НК РФ и предварительно рассчитанной величиной восстановления. 

27.6. В первоначальную стоимость объекта основных средств включаются суммы НДС, предъявленные поставщиком при их приобретении, либо фактически уплаченные при ввозе товаров на территорию Российской Федерации, в случаях:

· приобретения (ввоза) основных средств, используемых для операций по производству и (или) реализации товаров (работ, услуг), не подлежащих налогообложению (освобожденных от налогообложения) в соответствии со статьей 149 НК РФ, и для операций, местом реализации которых не признается территория Российской Федерации в соответствии со статьями 147 и 148 НК РФ;

· приобретения (ввоза) основных средств, используемых для осуществления как облагаемых налогом, так и не подлежащих налогообложению (освобожденных от налогообложения) операций при условии, что в налоговом периоде совокупные расходы на производство и продажу товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых не подлежат налогообложению, превышают 5 процентов общей величины совокупных расходов.

27.7. Если расходы на производство и продажу товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых не подлежат налогообложению, не превышают 5 процентов общей величины совокупных расходов все суммы налога, предъявленные продавцами основных средств, подлежат вычету в соответствии с порядком, предусмотренным статьей 172 НК РФ. При превышении указанного 5-процентного предела НДС, предъявленный поставщиками, учитывается в стоимости основных средств в пропорции, которая определяется исходя из стоимости отгруженных товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых освобождены от налогообложения, в общей стоимости товаров (работ, услуг), имущественных прав, отгруженных за месяц или за налоговый период (выбор периода для распределения организации утверждают в локальной учетной политике). 

27.8. НДС, предъявленный поставщиками товаров (работ, услуг), относящихся к выполнению НИОКР, принимается к вычету в следующем порядке:

· до завершения работ по договору (этапу) предъявленные поставщиками суммы налога учитываются с применением счета 19;

· если исследования и разработки используются в производстве и (или) при выполнении работ (оказании услуг), облагаемых налогом, вычеты производятся в момент завершения работ по договору (этапу);

· если исследования и разработки используются в производстве и (или) при выполнении работ (оказании услуг), освобожденных от налогообложения, НДС относится на увеличение расходов по договору (этапу) в полном объеме.

27.9. Если работы окажутся безрезультатными и будут признаны в бухгалтерском учете в качестве прочих расходов, суммы НДС, уплаченные при осуществлении таких работ, принимаются к вычету в момент списания расходов.

28. НДС при выполнении функций налогового агента

28.1. При заключении договоров с иностранными организациями, не состоящими на учете в налоговых органах, на оказание услуг, местом реализации которых является территория РФ, филиал/отделение выполняет функции налогового агента по НДС. Налог начисляется по ставке 18% к стоимости услуг без НДС, согласованной сторонами в договоре. Налог перечисляется в бюджет одновременно с перечислением валюты иностранной организации. Сумма налога пересчитывается в рубли по курсу ЦБ РФ на дату перечисления денежных средств иностранному контрагенту и в дальнейшем не переоценивается.

28.2. Начисленная сумма налога принимается к вычету после принятия к учету стоимости фактически оказанных услуг.

29. Операции в условных единицах

29.1. Определение суммы вычета по расходам, стоимость которых выражена в иностранной валюте, но подлежит оплате в рублях, определяется на дату фактического оказания услуг, выполнения работ, передачи имущества.

29.2. Сумма налога, подлежащего вычету, определяется:

· На основании счета-фактуры поставщика, если он составлен в рублях;

· Расчетным способом - по курсу ЦБ РФ, на дату выполнения работ, оказания услуг, если счет-фактура составлен в валюте (условных единицах).

Принятая к вычету сумма налога в дальнейшем не изменяется. 

30. Предварительная оплата поставщикам

30.1. При внесении предварительной оплаты в счет предстоящей поставки товаров на территории РФ, выполнения работ, оказания услуг НДС, содержащийся в сумме предварительной оплаты, может быть принят к вычету из бюджета (решение по каждой сумме предварительной оплаты принимается главным бухгалтером).

30.2. Вычет может быть произведен при наличии:

· счета-фактуры, выставленного продавцом;

· документов, подтверждающих фактическое перечисление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав;

· договора, предусматривающего перечисление указанных сумм.

Счет-фактура поставщика регистрируется в книге покупок.

30.3. Принятый к вычету НДС восстанавливается в момент закрытия предварительной оплаты на расчеты с поставщиком за поставленные товары, оказанные услуги, выполненные работы или при возврате предварительной оплаты поставщиком.

Одновременно восстановленная сумма налога регистрируется в книге продаж.

31. Ввоз товаров с территории стран-участниц Таможенного союза

31.1. При отсутствии таможенного контроля при импорте товара с территории стран-участниц Таможенного союза (Белоруссия, Казахстан) налог начисляется  и уплачивается в бюджет организацией самостоятельно.

32. Страховые взносы

32.1. Страховые взносы начисляются на все выплаты и иные вознаграждения, начисляемые в пользу физических лиц в рамках трудовых отношений и гражданско-правовых договоров, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг, вне зависимости учитываются такие выплаты для целей налогообложения прибыли или нет.

32.2. При осуществлении выплат в пользу физических лиц, не являющихся работниками, страховые взносы не начисляются.

32.3. Вся сумма начисленных страховых взносов уменьшает налоговую базу по налогу на прибыль.

33. Налог на имущество

33.1. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

33.2. Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное в аренду, неотделимые улучшения основных средств, полученных в аренду, и т.п.), учитываемое на балансе в составе основных средств или доходных вложений в материальные ценности в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

33.3. В случае  приобретения  в  собственность  объектов   недвижимости организация становится плательщиком налога на имущество организаций независимо  от  наличия  государственной регистрации перехода права собственности, поскольку в силу законодательства о бухгалтерском учете такая регистрация не указана среди   обязательных условий учета соответствующих объектов на балансе в качестве основных средств.

33.4. Не учитываются в составе налоговой базы объекты, использование которых в качестве основных средств прекращено (подготовка к продаже или к ликвидации); земельные участки и иные объекты природопользования (водные объекты и другие природные ресурсы).

33.5. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в Учетной политике организации.

33.6. В бухгалтерском учете авансовый платеж и сумма налога на имущество отражается в составе прочих расходов в последний календарный день отчетного (налогового) периода.

34. Налог на доходы физических лиц

34.1. Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами РФ, а также физические лица, получающие доходы от источников в Российской Федерации, не являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации. Налоговыми резидентами признаются физические лица, фактически находящиеся в Российской Федерации не менее 183 календарных дней в течение 12 следующих подряд месяцев. Период нахождения физического лица в Российской Федерации не прерывается на периоды его выезда за пределы Российской Федерации для краткосрочного (менее шести месяцев) лечения или обучения.

34.2. Организация, являясь налоговым агентом, исчисляет, удерживает у налогоплательщика и уплачивает сумму налога при выплате всех доходов физическим лицам, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются самим физическим лицом в соответствии со статьями 214.1, 227 и 228 НК РФ.

34.3. Организация не является налоговым агентом при выплате дохода следующим физическим лицам:

· физическим лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица;

· нотариусам, адвокатам и другим лицам, занимающимся в установленном действующим законодательством порядке частной практикой.

Указанные налогоплательщики самостоятельно исчисляют суммы налога, подлежащие уплате.

Организация не является налоговым агентом при выплате физическим лицам доходов от продажи имущества, принадлежащего этим лицам на праве собственности.

34.4. Удержание у налогоплательщика начисленной суммы налога производится организацией за счет любых денежных средств, выплачиваемых налогоплательщику. При этом удерживаемая сумма налога не может превышать 50 процентов суммы выплаты. При невозможности удержать у налогоплательщика исчисленную сумму налога организация в течение одного месяца с момента окончания налогового периода письменно сообщает в налоговый орган по месту своего учета о невозможности удержать налог и сумме задолженности налогоплательщика. 

34.5. Организация перечисляет суммы исчисленного и удержанного налога не позднее дня фактического получения в банке наличных денежных средств на выплату дохода, а также дня перечисления дохода со счета организации в банке на счет налогоплательщика либо по его поручению на счета третьих лиц в банках.

34.6. При определении налоговой базы, предоставлении налоговых вычетов, применении налоговых ставок, исчислении налога, подлежащего удержанию и перечислению в бюджет, организация руководствуется нормами 23 главы НК РФ. 

34.7. Аналитический учет доходов физических лиц ведется по каждому работнику с помощью программного продукта «Парус».

35. Транспортный налог

35.1. Транспортный налог уплачивается по ставкам налога, установленным в зависимости от мощности двигателя или валовой вместимости транспортных средств, категории транспортных средств в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя транспортного средства, одну регистровую тонну транспортного средства или единицу транспортного средства законами субъектов Российской Федерации, но в пределах, установленных статьей 361 НК РФ.

35.2. Налог уплачивается только по тем транспортным средствам, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации зарегистрированы на организацию. Регистрация транспортных средств осуществляется в соответствии с приказами уполномоченного органа, действующими на момент постановки транспортного средства на учет.

35.3. При использовании транспортного средства на условиях договора лизинга, организация является плательщиком транспортного налога в том случае, если по взаимному согласию с лизингодателем данное транспортное средство сразу зарегистрировано на организацию. В том случае, если транспортные средства, в отношении которых осуществлена государственная регистрация, поставлены на временный учет, то уплата транспортного налога по месту их временной регистрации не производится. Уплата налога в отношении вышеназванных транспортных средств производится по месту их постоянной регистрации.
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Дополнения и изменения

к Учетной политике 
Изложить следующие пункты в новой редакции:

п.1.8 Раздела I и п.1.4 Раздела II

«Форма бухгалтерского и налогового учета – автоматизированная, с использованием компьютерной техники и бухгалтерской программы «1С 8.2 УПП»

п.1.18 Раздела I и п.1.4 Раздела II

«Первичные учетные документы подписываются генеральным директором организации и главным бухгалтером или уполномоченными ими на то лицами на основании доверенности»

п.20.1.1 Раздела I

«Резерв на оплату предстоящих отпусков создается ежемесячно по предприятию в целом с распределением по статьям затрат, на которые относиться заработная плата соответствующих категорий работников (20,25,26).

Сумма отчислений в резерв формируется по формуле:

СОР = (РОТМ + ВЗ) * Процент, где 

РОТМ – фактические расходы на оплату труда за соответствующий месяц;

ВЗ - взносы на обязательное социальное страхование, начисленные на эти выплаты;

Процент - ежемесячный процент отчислений в резерв.

В фактические расходы на оплату труда включаются виды выплат, участвующие в расчете среднего заработка»

п.20.1.2 Раздела I

«Ежемесячный процент отчислений в резерв формируется ежегодно в соответствии со сметой. Процент отчислений рассчитывается как отношение предполагаемой суммы отпускных за год с учетом страховых взносов к предполагаемой сумме расходов на оплату труда за год с учетом страховых взносов (с учетом превышения накопленной суммы резерва, выявленной в результате инвентаризации за предыдущий год), т.е. по формуле:

Процент = (ОГ + ВЗ) / (РОТГ + ВЗ) / 100, где 

ОГ- предполагаемая сумма отпускных за год;

ВЗ – Взносы на обязательное социальное страхование;

РОТГ - расходы на оплату труда за год.

п.20.3.2 Раздела I

«Процент установлен на основании прогнозируемых расходов на выполнение гарантийных обязательств в будущем и составляет 0,25% от выручки по договорам, в которых предусмотрены соответствующие обязательства. Расходами признаются суммы отчислений в резерв на дату реализации указанных продукции или работ»

п.24.16 Раздела I

«Имущественные налоги (транспортный налог) и прочие налоги, а также сбор за загрязнение окружающей среды признаются расходами по обычным видам деятельности. Сумма налога на имущество признается прочими расходами и отражается по дебету счета 91 "Прочие доходы и расходы»

п.33.2 Раздела II

«С 1 января 2014 г. в отношении отдельных объектов недвижимости налог на имущество исчисляется на основании их кадастровой стоимости по состоянию на 1-е число очередного налогового периода. Налоговая база, которая определяется как утвержденная кадастровая стоимость объекта недвижимости, исчисляется отдельно от базы, рассчитываемой как среднегодовая стоимость имущества.

В целях ведения раздельного учета по налогу на добавленную стоимость, доля суммы налога относится на увеличение стоимости основных средств, принятых к учету,  в пропорции, рассчитанной исходя из доли выручки, не подлежащей налогообложению, в общей сумме выручки за налоговый период. Датой постановки на учет основного средства признается  последний день месяца подписания акта приема-передачи основного средства».

Дополнить Раздел I следующими пунктами:

п.1.29 Раздела I

«Филиал, выделенный на отдельный баланс, бухгалтерский учет ведет самостоятельно, обособленно от головной организации. В процессе внутрихозяйственных расчетов прием-передача затрат, обязательств и финансовых результатов между головной организацией и филиалом производится на основании документа, который называется "авизо" (извещение).  К каждому авизо прикладываются копии первичных учетных документов, послуживших основанием для отражения конкретных хозяйственных операций.

Обмен бухгалтерскими данными, сведениями, необходимыми для своевременного отражения на счете 79 головной организацией и филиалом, осуществляется путем передачи информации в электронным виде ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным. Ежеквартально филиалом осуществляется передача бухгалтерской и налоговой отчетности, книги покупки и книги продаж на бумажных носителях, заверенных подписью директора и печатью филиала с обязательным составлением реестра».

Дополнить Раздел II следующими пунктами:

п.2.26 Раздела II

«Для исчисления прибыли организации по итогам каждого отчетного (налогового) периода:

- определяется прибыль (налоговая база) в целом по организации;

- определяется доля прибыли (налоговая база) филиала в общей прибыли.

А авансовые платежи и налог в федеральный бюджет уплачивается по месту нахождения головного офиса, в бюджет субъекта РФ - по месту нахождения головного офиса и филиала. Перечисление авансовых платежей (налога) в бюджет субъекта РФ филиал производит самостоятельно. Декларация по налогу на прибыль предоставляется в налоговые органы по месту нахождения головного офиса и филиала».

п.2.27 Раздела II

«Для расчета доли прибыли, приходящейся на филиал, используются следующие показатели:

-  расходы на оплату труда

- остаточная стоимость амортизируемого имущества».

п.2.28 Раздела II

«Доля прибыли филиала и головной организации определяется по формуле:

ДП = (Утр + Уим) / 2, где

ДП - доля прибыли филиала (головной организации) в процентах;

Утр - удельный вес трудового показателя филиала (расходов на оплату труда) в трудовом показателе всей организации;

Уим - удельный вес остаточной стоимости амортизируемого имущества филиала (головной организации) в остаточной стоимости амортизируемого имущества всей организации.

Удельный вес расходов на оплату труда филиала рассчитывается по следующей формуле:

У(от) = ОТ(оп) / ОТ(орг) x 100%, где

У(от) - удельный вес расходов на оплату труда в процентах;

ОТ(оп) - фактические расходы на оплату труда по обособленному подразделению (филиалу) на конец отчетного (налогового) периода, рассчитанные нарастающим итогом с начала налогового периода;

ОТ(орг) - фактические расходы на оплату труда в целом по организации на конец отчетного (налогового) периода, рассчитанные нарастающим итогом с начала налогового периода.

Удельный вес остаточной стоимости амортизируемого имущества филиала в остаточной стоимости этого имущества в целом по организации. рассчитывается следующим образом:

Уим = ОС(оп) / ОС(орг) x 100%, где

Уим - удельный вес остаточной стоимости амортизируемого имущества филиала (головного офиса) за отчетный (налоговый) период в процентах;

ОС(оп) - средняя (среднегодовая) остаточная стоимость амортизируемого имущества, используемого филиалом (головным офисом), за отчетный (налоговый) период;

ОС(орг) - средняя (среднегодовая) остаточная стоимость амортизируемого имущества в целом по организации за отчетный (налоговый) период».

п.25.6 Раздела II

«В книге продаж филиала счета-фактуры нумеруются в порядке возрастания и через разделительную черту "/" дополняются цифровым индексом «11».

п.25.13 Раздела II

«Филиал ведет самостоятельно журналы регистрации полученных и выданных счетов-фактур, а также книги покупок и продаж. Данные реестры являются разделами общих по организации журналов регистрации счетов-фактур и книг покупок и продаж. 

По истечении каждого налогового периода по НДС ответственные сотрудники филиала оформляют книгу продаж и книгу покупок и передают в бухгалтерию головной организации одновременно в бумажном и в электронном виде. 

По итогам налогового периода электронные варианты книг покупок и продаж головного подразделения и филиала переводятся из программы "1С " в табличную форму программы Excel, объединяются для получения общего итога по ним и составления декларации по НДС. Единые по всей компании книги покупок и книги продаж должны быть распечатаны, пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью организации».

