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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке предоставления информации и копий документов

акционерам ОАО «МУРМАНОБЛГАЗ»
и другим заинтересованным лицам

Настоящее Положение разработано на основании и в соответствии с Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 10.10.2006 № 06-117/пз-н «Об утверждении положения о раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг» в целях обеспечения реализации прав акционеров Открытого акционерного общества «Мурманоблгаз» (далее – Общество) на получение информации о деятельности Общества и копий документов, связанных с деятельностью Общества.

Данное положение не распространяется на предоставление информации органам государственной власти РФ и Мурманской области.

1. Общие положения

1.1. Общество обязано обеспечивать акционерам доступ к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (с изменениями и дополнениями). 

1.2. К документам бухгалтерского учета Общества имеют право доступа акционеры, имеющие в совокупности не менее 25% голосующих акций Общества.

1.3. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1% голосов. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

1.4. Общество обязано по требованию лиц, имеющих право доступа к документам, предусмотренным пунктом 1.1 настоящего Положения, предоставить им копии указанных документов. 
Плата, взимаемая Обществом за предоставление копий не должна превышать затраты на их изготовление. 
1.5. Доступ к документам Общества и предоставление их копий осуществляются с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Положения.

1.6. Устав Общества с изменениями и дополнениями, список его аффилированных лиц, ежеквартальные отчеты эмитента и другие документы предоставляются для ознакомления на странице Общества в сети Интернет по адресу:
www.muroblgaz.narod.ru.
2. Предоставление информации ФСФР России

2.1. Общество в соответствии с требованиями действующего законодательства составляет и направляет в ФСФР России следующие отчеты:

- ежеквартальный отчет эмитента – в срок не позднее 45 дней после окончания отчетного квартала.
3. Сообщение  акционерам  о проведении общего собрания акционеров 
3.1. Сообщение доводится до сведения акционеров в срок не позднее, чем за 20 дней до даты проведения Общего собрания акционеров;
3.2. В случае если повестка дня Общего собрания акционеров содержит вопрос о реорганизации Общества - не позднее, чем за 30 дней до даты его проведения;

3.3. В случае если повестка дня Внеочередного общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов Совета директоров - не позднее, чем за 70 дней до даты его проведения. 
4. Предоставление информации в сети «Интернет» (на вэб-сайте Общества)

Согласно действующему законодательству Общество публикует в сети «Интернет»:

4.1. Текст Ежеквартального отчета эмитента - в срок не более 45 дней со дня окончания соответствующего квартала. 

Не позднее 1 дня с даты опубликования ежеквартального отчета на странице в сети Интернет,  Общество обязано сообщить об этом в ленте новостей. 
Текст ежеквартального отчета должен быть доступен на странице  в сети Интернет в течение не менее 3 лет с даты его опубликования в сети Интернет.

4.2. Сообщение о существенном факте – не позднее 2 дней с момента наступления существенного факта; в Ленте новостей – не позднее 1 дня с момента наступления существенного факта.
Текст сообщения о существенном факте должен быть доступен на странице в сети Интернет в течение не менее 6 месяцев с даты его опубликования в сети Интернет

4.3. Сообщение о сведениях, которые могут оказать существенное влияние на стоимость ценных бумаг - не позднее 2 дней с момента наступления соответствующего события; в Ленте новостей – не позднее 1 дня с момента наступления соответствующего события.
Текст сообщения о сведениях, которые могут оказать существенное влияние на стоимость ценных бумаг должен быть доступен на странице в сети Интернет в течение  не менее 6 месяцев с даты его опубликования в сети Интернет

4.4. Текст Годового отчета – не позднее 2 дней с даты составления протокола Общего собрания акционеров, на котором принято решение об утверждении Годового отчета Общества.

Текст Годового отчета должен быть доступен на странице в сети Интернет в течение не менее 3 лет с даты его опубликования в сети Интернет.

Текст Годовой бухгалтерской отчетности Общества должен быть доступен на странице в сети Интернет в течение не менее 3 лет с даты его опубликования в сети Интернет.

Годовая бухгалтерская отчетность раскрывается в составе Ежеквартального отчета за I квартал.
4.5. Текст списка аффилированных лиц, составленного на дату окончания отчетного квартала - не позднее 2 рабочих дней с даты окончания отчетного квартала, а тексты изменений, произошедших в списке аффилированных лиц, - не позднее 2 рабочих дней с даты внесения соответствующих изменений в этот список, но не ранее даты возникновения обязанности раскрывать информацию в форме Ежеквартального отчета и сообщения о существенном факте.

Текст списка аффилированных лиц должен быть доступен на странице в сети Интернет в течение не менее 3 лет с даты его опубликования в сети Интернет.

Текст изменений, произошедших в списке аффилированных лиц, должен быть доступен на странице в сети Интернет в течение не менее 6 месяцев с даты его опубликования в сети Интернет.

Не позднее 1 дня с даты  опубликования на странице в сети Интернет текста списка аффилированных лиц акционерное общество обязано опубликовать в ленте новостей сообщение об этом.
4.6. Текст Устава с внесенными изменениями и/или дополнениями (текст новой редакции устава) - не позднее 2 дней с даты получения Обществом письменного уведомления (свидетельства) уполномоченного государственного органа о государственной регистрации таких изменений и/или дополнений (государственной регистрации новой редакции устава), а если в установленных федеральным законом случаях изменения и/или дополнения в Устав Общества приобретают силу для третьих лиц с момента уведомления уполномоченного государственного органа - не позднее 2 дней с даты такого уведомления.

В случае принятия новой редакции Устава Общества, текст старой редакции Устава должен быть доступен в течение не менее 3 месяцев с даты опубликования в сети Интернет новой редакции устава Общества.

4.7. Текст внутренних документов, регулирующих деятельность органов Общества, со всеми внесенными в них изменениями и/или дополнениями - не позднее 2 дней с даты составления протокола Общего собрания акционеров (Совета директоров), на котором принято решение об утверждении (изменении и/или дополнении) соответствующего внутреннего документа.

В случае принятия новой редакции внутреннего документа Общества, текст старой редакции внутреннего документа Общества (при его наличии) должен быть доступен в течение не менее 3 месяцев с даты опубликования в сети Интернет новой редакции соответствующего внутреннего документа Общества.

4.8. Общество публикует  другую информацию, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации 
5. Перечень информации, предоставляемой  по личному запросу акционера
5.1. Перечень документов, предоставляемых для ознакомления акционеру:
5.1.1. Устав Общества (с изменениями и дополнениями, внесенными в Устав и зарегистрированными в установленном порядке).

5.1.2. Решение о создании Общества.

5.1.3. Свидетельство о государственной регистрации Общества, свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц.

5.1.4. Документы, подтверждающие права Общества на имущество, находящееся на его балансе, оформленные в порядке, установленном в соответствии с требованиями законодательства.

5.1.5. Внутренние документы Общества, утверждаемые Общим собранием акционеров и Советом директоров:
5.1.6. Годовые отчеты Общества.

5.1.7. Проспекты эмиссии акций Общества.

5.1.8. Документы бухгалтерской отчетности (бухгалтерские балансы, отчеты о прибылях и убытках, приложения к бухгалтерской отчетности, предусмотренные нормативными актами Российской Федерации, аудиторские заключения, подтверждающие достоверность бухгалтерской отчетности).

5.1.9. Протоколы Общих собраний акционеров Общества.

5.1.10. Бюллетени для голосования, а также копии доверенностей на участие в Общих собраниях акционеров  Общества.

5.1.11. Протоколы заседаний Совета директоров Общества.

5.1.12. Протоколы заседаний Ревизионной комиссии Общества.

5.1.13. Списки аффилированных лиц Общества с указанием количества и категории принадлежащих им акций. 

5.1.14. Заключения Ревизионной комиссии  Общества, аудитора Общества, государственных и муниципальных органов финансового контроля в отношении Общества.

5.1.15. Списки лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Общества.

5.1.16. Списки  лиц, имеющих право на получение дивидендов по ценным бумагам Общества. 

5.1.17.  Документы бухгалтерского учета;

5.1.18. Лицензии на виды деятельности, подлежащие лицензированию.

5.1.19. Отчеты независимых оценщиков.

5.1.20. Ежеквартальные отчеты эмитента;

5.1.21. Сообщения о существенных фактах, затрагивающих финансово-хозяйственную деятельность Общества.

5.1.22. Сведения, которые могут оказать существенное влияние на стоимость ценных бумаг Общества.

Документы, предусмотренные в п.5.1.17  предоставляются только акционерам (акционеру), имеющим (ему) в совокупности не менее 25 процентов голосующих акций Общества.

5.2. Перечень документов, предоставляемых  при подготовке к проведению Общего собрания акционеров лицам, имеющим право на участие в собрании: 

5.2.1. Годовой отчет Общества;

5.2.2. Годовая бухгалтерская отчетность Общества;
5.2.3. Заключение Ревизионной комиссии по итогам годовой проверки финансово-хозяйственной деятельности общества;
5.2.4. Заключение аудитора Общества по результатам годовой бухгалтерской отчетности Общества; 

5.2.5. Рекомендации Совета директоров по распределению прибыли, в том числе по размеру дивиденда и порядку его выплаты, и убытков Общества по результатам финансового года;

5.2.6. Сведения о кандидатах в Совет директоров, Ревизионную комиссию общества;

5.2.7. Сведения о наличии либо отсутствии письменного согласия выдвинутых кандидатов на избрание в соответствующий орган Общества;
5.2.8. Сведения о предлагаемом к утверждению аудиторе Общества;

5.2.9. Проекты решений Общего собрания акционеров.
5.3. Другие материалы согласно перечня, определённого Советом директоров Общества.

5.4. Иные материалы, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

5.5. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, и его копии, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лица (лиц), включенных в этот список и обладающих не менее чем 1 процентом голосов по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров.  При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.
5.6. Выписку из списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, содержащую данные об этом акционере, или справку о том, что он не включен в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров.
                       6. Способы предоставления информации
6.1. Общество обеспечивает возможность ознакомления с документами, предусмотренными п.5.1. настоящего Положения в помещении Общества без оплаты по личному запросу заинтересованного лица. 

Возможность ознакомления с документами, предусмотренными п. 5.2., обеспечивается Обществом в помещениях по адресам, указанным в сообщении о проведении Общего собрания акционеров.

6.2. Общество обеспечивает возможность получения за плату копий документов  предусмотренных п.п. 5.1. по личному запросу заинтересованного лица. 

6.3. При предоставлении акционерам копий документов за плату, размер платы устанавливается Обществом и не может превышать затраты на изготовление копий документов и оплаты расходов, связанных с направлением копий документов заинтересованному лицу почтовым отправлением с наложенным платежом.

6.4. Расценки стоимости изготовления 1 копировального листа утверждаются Генеральным директором  Общества..

6.5. Почтовые расходы, понесенные Обществом при пересылке документов, определяются в соответствии с платежными документами, оформленными почтовым отделением связи.

6.6. Оплата заинтересованными лицами расходов за предоставление копий запрашиваемых документов может осуществляться следующими способами:

- безналичным  перечислением платежным поручением на расчетный  счет Общества – в срок, предшествующий предоставлению информации;

- почтовым переводом, при получении акционером заказного почтового отправления с наложенным платежом;
 7. Условия предоставления документов для ознакомления
7.1. Акционер  вправе  ознакомиться  с  документами  Общества  по  предварительно 

направленному Требованию.

7.2. Требование акционера о предоставлении ему документов для ознакомления составляется на имя Генерального директора в соответствии с Приложением № 1 к  настоящему Положению, либо в произвольной письменной форме, содержащей сведения, указанные в п.7.3. и направляется акционером по адресу: 183032 город Мурманск, проспект Кольский, дом 29 почтовым отправлением с уведомлением о вручении или передается секретарю Общества лично.

7.3. Требование должно содержать:

    7.3.1.  Если требование исходит от акционера - физического лица:

· фамилию, имя, отчество физического лица;

· данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший документ);

· перечень запрашиваемых документов, позволяющие их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

· подпись акционера - физического лица или его надлежаще уполномоченного представителя.

    7.3.2. Если требование исходит от акционера - юридического лица:

· наименование юридического лица;

· сведения о месте нахождения;
· перечень запрашиваемых документов, позволяющие их идентифицировать, с указанием реквизитов;

· подпись его полномочного представителя и оттиск печати юридического лица.
7.4. К требованию должна прикладываться выписка из реестра акционеров, подтверждающая права акционера на акции Общества. Срок выдачи выписки не должен превышать 10 дней.
7.5. К требованию акционера - юридического лица помимо выписки из реестра акционеров должна прикладываться выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени акционера – юридического лица, если требование подписано таким лицом (срок выдачи такой выписки из ЕГРЮЛ не должен превышать 10 дней), а также необходимо приложить надлежаще заверенную копию решения о назначении.

В случае если требование от акционера – юридического лица подписано физическим лицом, действующим по доверенности от имени акционера – юридического лица, прикладывается соответствующая доверенность. 

7.6. В случае если акционер действует через своего представителя к требованию должен прикладываться оригинал (или нотариально заверенная копия) доверенности, содержащей сведения о представляемом и представителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер документа, дата выдачи, орган, выдавший документ). Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.7. Акционеру, предъявившему Требование о предоставлении документов для ознакомления, может быть отказано по следующим основаниям:

· обратившееся лицо не является акционером Общества на дату предъявления требования, которым считается день получения Обществом требования;

· запрашиваемые документы не относятся к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 Федерального закона «Об акционерных обществах», а также к документам, указанным в п.п. 5.1., 5.2. настоящего Положения.
· требование не содержит всех сведений, указанных в п.п. 7.3 настоящего Положения, либо содержит недостоверные сведения или сведения неопределенного характера, не позволяющие установить документы, доступ к которым запрашивают акционеры;
· к требованию не приложены документы, предусмотренные п.п. 7.5., 7.6. настоящего Положения.

8. Порядок предоставления документов для ознакомления
8.1. Документы, предусмотренные п.5.1. настоящего Положения, предоставляются для ознакомления в течение 7(семи) дней со дня получения Обществом соответствующего Требования. 

Помещением для ознакомления с документами в месте нахождения исполнительного органа Общества может являться приемная Генерального директора либо иное отдельное помещение по адресу: 183032, г. Мурманск, проспект Кольский, дом 29. 

8.2.  Ознакомление с документами осуществляется:

· лично акционером – физическим лицом при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

· уполномоченным представителем акционера – физического лица при предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и надлежаще оформленной доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности;

· физическим лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени акционера – юридического лица (при предъявлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, срок выдачи которой не превышает 10 дней, документа, удостоверяющего личность, и решения о назначении);

· физическим лицом, действующим по доверенности от имени акционера – юридического лица, при предъявлении соответствующей доверенности или нотариально удостоверенной копии и документа, удостоверяющего личность.

8.3. Не допускается при ознакомлении с документами осуществления каких бы то ни было действий, направленных на уничтожение (порчу) документов либо содержащихся в них сведений. 

8.4.  При ознакомлении акционером (ами) с документами  в помещении присутствует представитель Общества, определенный Генеральным директором Общества.

8.5.  Ознакомление акционеров с документами осуществляется по рабочим дням со вторника по четверг с 14 час.00 мин. до 16 час.00 мин.
8.6. В случае если получение запрашиваемой информации выходит за пределы полномочий предоставленных действующим законодательством конкретному акционеру (акционерам), - Общество направляет акционеру письменное уведомление о невозможности предоставления данной информации.

9. Условия предоставления копий документов

9.1. Акционер вправе получить копии документов Общества, предварительно направив Требование об их изготовлении и предоставлении.

9.2. Требование акционера о предоставлении ему копий документов составляется на имя генерального директора в соответствии с приложениями № 2, № 4 к настоящему Положению, либо в произвольной письменной форме, содержащей сведения, указанные в п.9.3.  и направляется  по адресу: 183032 г. Мурманск, проспект Кольский, дом 29 почтовым отправлением с уведомлением о вручении или передается секретарю Общества лично.

9.3. Требование должно содержать:

9.3.1. Если требование исходит от физического лица:

· фамилию, имя, отчество физического лица;

· данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший документ);

· перечень запрашиваемых документов, позволяющие их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

· адрес, по которому должны быть направлены копии документов, или оговорку об их получении лично;

· подпись акционера - физического лица или его надлежаще уполномоченного представителя.

9.3.2. Если требование исходит от юридического лица:

· наименование юридического лица;

· сведения о месте нахождения;

· перечень запрашиваемых документов, позволяющие их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа); 

· адрес, по которому должны быть направлены копии документов, или оговорку об их получении лично;

· подпись его полномочного представителя и оттиск печати юридического лица.
            В Требовании акционера могут быть также указаны иные сведения, в том числе данные о государственной регистрации юридического лица, номера контактных телефонов, факсов, адрес электронной почты.
9.4. К требованию должна прикладываться выписка из реестра акционеров, подтверждающая права акционера на акции Общества. Срок выдачи выписки не должен превышать 10 дней.
9.5. К требованию акционера - юридического лица помимо выписки из реестра акционеров должна прикладываться выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени акционера – юридического лица, если требование подписано таким лицом

(срок выдачи такой выписки из ЕГРЮЛ не должен превышать 10 дней), а также необходимо приложить надлежаще заверенную копию решения о назначении.

В случае если требование от акционера – юридического лица подписано физическим лицом, действующим по доверенности от имени акционера – юридического лица, прикладывается соответствующая доверенность. 

9.6. В случае если акционер действует через своего представителя к требованию должен прикладываться оригинал (или нотариально заверенная копия) доверенности, содержащей сведения о представляемом и представителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (вид, документа, удостоверяющего личность, его серия номер документа, дата выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – наименование, сведения о месте нахождения). Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.7. Акционеру, предъявившему Требование о предоставлении копий документов, может быть отказано по следующим основаниям:

· обратившееся лицо не является акционером Общества на дату предъявления Требования, либо не представлен документ об оплате предоставления копий;

· запрашиваемые документы не относятся к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 Федерального закона «Об акционерных обществах»;

· требование не содержит всех сведений, указанных в п.п. 9.3. настоящего Положения, либо содержит недостоверные сведения или сведения неопределенного характера, не позволяющие установить документы, копии которых запрашивает акционер;

· к требованию не приложены документы, предусмотренные п.п.  9.4, 9.5 настоящего Положения.

10. Порядок предоставления копий документов

10.1. При получении Требования о предоставлении копий документов, надлежаще оформленного в соответствии с настоящим Положением, Общество подготавливает документы в соответствии с требованием и в зависимости от формы передачи документов указанной в требовании:

  10.2. Документы, предусмотренные п.п. 5.1. настоящего Положения, направляются по адресу, указанному в требовании акционера или предоставляются ему лично в течение 21 (двадцать один) рабочих дня со дня получения Обществом платежных документов, подтверждающих оплату стоимости расходов на изготовление копий документов. 

 10.3.   В случае если копии запрашиваемых документов не направляются почтовым отправлением, то указанные документы предоставляются:

· лично акционеру – физическому лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность;
· уполномоченному представителю акционера – физического лица при предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и надлежаще оформленной доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности;

· физическому лицу, имеющему право без доверенности действовать от имени акционера – юридического лица (при предъявлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, срок выдачи которой не превышает 10 дней, документа, удостоверяющего личность, и решения о назначении);

· физическому лицу, действующему по доверенности от имени акционера – юридического лица, при предъявлении соответствующей доверенности или нотариально удостоверенной копии и документа, удостоверяющего личность.

Документы предоставляются в месте нахождения исполнительного органа Общества по адресу: 183032 город Мурманск, проспект Кольский, дом 29.
10.4.    В случае если получение запрашиваемых копий документов выходит за пределы полномочий предоставленных действующим законодательством Российской Федерации конкретному акционеру (акционерам) или не соблюдены требования п.9.3. настоящего Положения, Общество направляет акционеру  письменное уведомление о невозможности предоставления запрошенных копий.

11. Размер и порядок оплаты изготовления копий

      11.1. Предоставление акционерам копий документов осуществляется за плату, размер которой устанавливается Обществом и не может превышать затраты на изготовление копий документов и оплаты расходов, связанных с направлением копий документов заинтересованному лицу почтовым отправлением.
      11.2. Расценки стоимости изготовления одного копировального листа утверждаются Генеральным директором Общества. 

      11.3. Почтовые расходы, понесенные Обществом при пересылке документов, определяются в соответствии с платежными документами, оформленными почтовым отделением связи.
      11.4. Оплата заинтересованными лицами расходов за предоставление копий запрашиваемых документов осуществляется безналичным  перечислением платежным поручением на расчетный  счет Общества - в срок, предшествующий направлению копий запрашиваемых документов (за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ). 
……………………………………………………………………………..…………………………..
Приложение № 1. Требование акционера - физического лица о предоставлении документов

                               для ознакомления (образец).
Приложение № 2. Требование представителя акционера – физического лица  о предоставле-

                               нии копий документов (образец).

Приложение № 3. Требование акционера - юридического лица  о предоставлении документов

                               для ознакомления (образец).
Приложение № 4. Требование представителя акционера - юридического лица о предоставле -

                                нии копий документов (образец).

PAGE  
8

